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 הקדמה 

  

 אזרחים יקרים, 

  

רשות התאגידים, משרד המשפטים, שמחים להעמיד לרשותכם שירות 

 מקוון  חדש אשר יאפשר לכם להזמין מסמכים בלחיצת כפתור.

  

 להלן ההוראות לביצוע התהליך:  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

 התאגיד   איתור
     התיק והזמנת

   פרטי   הזנת

 התקשרות
     וביצוע תשלום

 הודעת   קבלת
   אישור תשלום  

   קבלת הודעת

 הזמנה   אישור
   ל " בדוא

 הודעת   קבלת
 אספקת

 הקבצים  
   ל " לדוא

 הקובץ   הורדת  
 מאתר   המוזמן

 אספקת
   הקבצים  
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 איתור התאגיד והזמנת התיק  -שלב ראשון

תחילה יש לאתר את התאגיד, לאיתור יש להקליד את שם תאגיד או מספר  .1

 . חפשהתאגיד ובסיום יש ללחוץ על 

 
 

 ההוספהלהזמנה יש ללחוץ על כפתור  .2

 

 

 
 

 

 

 התאגידשם  מספר התאגיד
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 שימו לב התיק התווסף לסל התיקים וכעת יש ללחוץ על אישור ההזמנה. .3

 

 
 

 

 

הזנת פרטי התקשרות וביצוע  -שלב שני

 תשלום  

  
לקרוא את התקנון ובסיום לסמן כי הנכם הזין את פרטי המזמין. בשלב זה יש ל .1

 מסכימים עם תנאי השימוש.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 תקנוןאישור 

שימו לב, במסך זה יש להזין כתובת 
 דוא"ל תקינה.

דוא"ל זה ישמש אתכם לכניסה 
 למערכת והורדת הקובץ בהמשך.
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אישור הזמנה ומעבר לאחר שסימנתם כי הנכם מסכימים לתנאי השימוש, כפתור"  .2

" יהפוך לזמין וכעת ניתן לבצע אישור הזמנה ע"י לחיצה על כפתור לביצוע תשלום

 זה. 

 

 

 

 

 

 מסך זה מציג את פרטי המזמין וסכום התשלום. .3

 ". תשלום בכרטיס אשראילביצוע תשלום יש ללחוץ על" 
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ן הזנת הנתונים יש לסמן כי אכבתום במסך זה יש להזין את פרטי כרטיס האשראי.  .4

 ."שלם"קראתם את תנאי השימוש באתר והנכם מסכים לכך ובסיום יש ללחוץ על 

 כוכבית אדומה מציינת שדה חובה. שימו לב ,

 

 
 

 קבלת הודעת אישור תשלום –שלב שלישי  

 

 

 

 

  

   לפניכם   מסך   אישור   תשלום .  1
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 תנאי השימוש
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  קבלת הודעת אישור הזמנה בדואר האלקטרוני -שלב רביעי

  

 . לפניכם הודעה המתקבלת בדואר האלקטרוני לאחר ביצוע התשלום. 1

באישור ההזמנה מופיע מספר ההזמנה, כשתקבלו הודעה בדבר שימו לב ,

אספקת ההזמנה ותרצו להוריד את הקובץ יהיה עליכם להזין את מספר ההזמנה 

 המופיע בדואר זה. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

    

  



  

 9 
  

  
  

 

 קבלת הודעת אספקת הקבצים בדואר האלקטרוני  -חמישי 

  

 . לאחר שהמסמכים מוכנים, תקבלו הודעת אספקה לדואר האלקטרוני. 1

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 עד למועד     ההזמנה   תהיה   זמינה   שימו   לב  ,
 לאחר   מועד   זה   יפוג     בדוא " ל   זה . המצויין  

   . תוקף   ההזמנה   ולא   תתאפשר   הורדתה
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 הורדת הקובץ המוזמן מאתר אספקת הקבצים  -שלב שישי

 
  

 . במסך זה יש להזין את הדואר האלקטרוני שהזנתם תחילה ומספר ההזמנה. 2

דואר האלקטרוני שקבלתם בדבר ה, את מספר ההזמנה ניתן להעתיק משימו לב

 אישור תשלום. 

 

  

   " כאן " יש   ללחוץ   על     קובץ הורדת   ה ל   . 1
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 " שמורלהורדת הקובץ יש ללחוץ על " .4

 

 

 

   " אישור " בסיום   יש   ללחוץ   על     . 3
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 " שמוריש לאתר את המיקום בו תרצו לשמור את הקובץ ובסיום יש ללחוץ על " .5

 
 ". פתח תיקיהלפתיחת התיקיה בה שמרתם את הקובץ יש ללחוץ על " .6

  

 : ניתן לפתוח את התיקיה גם מהיכן שמקמתם אותה. הערה
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 לפניכם הקובץ. .7

. , בכדי שתוכלו לפתוח את הקובץ חובה שמחשבכם ZIPקובץ זה הינו מסוג 

 יתמוך בקבצים מסוג זה.

 בעכבר.לפתיחת הקובץ יש ללחוץ עליו קליק ימני 

 

 

 
 

 

 " חלץ לכאןלקבלת הקבצים בתיקיה זו יש ללחוץ על " .8
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  Run.htmlלהצגת כל המסמכים יש ללחוץ על  .9

 
 

 לפניכם כל המסמכים שהזמנתם. .10

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

א' ועד ת' יש ללחוץ -ניתן למיין את המסמכים על ידי לחיצה על הכותרת. לדוגמא, למיון מ   

 ."מסמך"על כותרת 

 

 " ליד המסמך הרלוונטי.הצגלצפייה במסמך יש ללחוץ על פקד " 

  

 ". הצג הכללהצגת כל המסמכים יחד יש ללחוץ על " 

  

 " הדפס הכללהדפסת כל המסמכים יחד יש ללחוץ על " 

  

    

 

 

 

 

 

 

 

 


