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 הממונה על הליכי חדלות פירעון ושיקום כלכלי

 למייצג להענקת הרשאות לתיקי חדלות פירעון לעובדים מטעמו מדריך 

 כללי  .1
עורך הדין שלו מוגדר   מייצג שהגיש בקשה לפתיחת הליכים או תביעת חוב, הזין את תעודת הזהות ורשיון

ותאפשר לו לאחר הזדהות במערכת ההזדהות  כמייצג אותוהמערכת תזהה את אוטומטית כמורשה בתיק.  

 .הממשלתית לצפות באיזור "השמור" בתיק

 מטעמו. עו"ד המייצג יוכל להוסיף לערוך ולהסיר הרשאות לעובדים 

 קיימות שתי סוגי הרשאות: 

 לצפות במסמכים בתיקמאפשרת  –"הרשאת צפיה"  •

 מאפשרות לצפות במסמכים וגם לתת הרשאה לאחרים.   –"הרשאת ניהול"  •

לאיזור השמור בכל תיקי חדלות פירעון בהם הוא מייצג,  יוכלו להיכנס  העובד/ת, לעובד/ת מתן ההרשאהלאחר 

 .כל עוד ההרשאה בתוקף

 

   – לתשומת ליבכם 

 . תיקי חדלות הפירעון בהם המייצג פעילכל מתן הרשאה לעובד תאפשר לו כניסה ל

 .הוספת והסרת הרשאות הינן באחריותו של המייצג בלבד. לממונה אין יכולת להוסיף או להסיר הרשאות

 

 מייצג  ע"י מורשים הוספת אופן .2
 "תיקים"אתר דרך לתיק  הכנסו

  הקלידו פרט מזהה והכנסו לתיק
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 לחצו על כפתור "ניהול הרשאות לאתר המזוהה" בתחתית לשונית פרטים כללים במסך תיקים •

 "ניהול הרשאות" למסך  ותעבור

 

 " בחלקו התחתון של המסך נמצא איזור "איתור הרשאות לרשיון ע"ד
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 באפשרותכם לערוך חיפוש לפי מספר ת.ז או רשיון עו"ד כדי לבדוק האם לעובד קיימת הרשאה 

 להענקת הרשאה  

 על כפתור "הענקת הרשאות" בתחתית המסך  לחצו •

 יפתח חלון "הענקת הרשאות לת.ז"

 , סוג ההרשאה ותוקף הקלידו את פירטי העובד •

 לחצו על אישור  •

 המייצג וכל תיק בו יופיע המייצג אוטומטית גם העובד יקבל הרשאה לתיק דמרגע זה העובד משוייך לעו" 

 

 להסיר הרשאה לעובד.לשנות את סוג ההרשאה ו/או בכל שלב יכול עו"ד מייצג 

 הרשאה:  הסרתהרשאה/ סוג שינוי .3
 לפי ת.ז או מס' רשיון של העובד בצעו איתור הרשאה 

 תעלה לכם רשומת העובד בעל ההרשאה 

 הרשאות לת.ז. עריכתמשמאל, יפתח חלון ברשומת העובד לחצו על אייקון "העט" 
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 לחצו על סמן העריכה/עט שמשמאל לרשומת העובד   •

 יפתח מסך עריכת הרשאות:

 

 עדכנו סוג ההרשאה/את תאריך התוקף בהתאם •

 לחצו על שמירה •

 תודה!
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