
מדריך הגשת דיווח כספי שנתי באופן מקוון

לרשם האגודות השיתופיות

02.08.2023



:הנחיות כלליות

באופןשנתייםכספייםדיווחיםלהגישניתן2023מאוגוסטהחל❖
.ממשלתיעסקי/אישיאזורדרךמקוון

תקופתנקבעה,ההליךבהטמעתשיתופיותאגודותעללהקלבכדי❖
שהיהכפיתתאפשר,2022שנתעבורכספידיווחהגשת.מעבר

.הישנהבתבנית,פניהטופסבאמצעותכהעד

באמצעותתתבצע,ואילך2023שנתעבורכספידוחהגשת❖
.בלבדהחדשההדיווחלתבניתבהתאםהמקוונתהמערכת



:דגשים חשובים

הםכאשר,המקווניםבטפסיםשנדרשכפי,הרלוונטייםהמסמכיםצירוףעללהקפידיש❖

.כנדרשוחתומים,במלואםסרוקים

.תקינהבצורההנתוניםמילויעללהקפידיש❖

.המקווניםהטפסיםמילויבעתבהםולהיעזרהמקווןלדיווחההנחיותאתלקרואמומלץ❖

מבליהטופסמשלוחיתאפשרולאחובהשדותהינםאדומהבכוכביתהמסומניםשדות❖

.אלושדותלמלא

שלל"הדואולכתובתהדיווחמגיששלל"הדואלכתובתיישלח,הדיווחקליטתעלאישור❖

כתובתלוודאישלכן,השיתופיותהאגודותרשםבמשרדיהמעודכנתהשיתופיתהאגודה

.דיגיטלייםקשראמצעילעדכןמומלץ,כןכמו.עדכניתל"דוא

https://www.gov.il/he/service/update-mail-for-cooperative


:הבאיםאייקוניםמופיעיםהטפסיםבכל

.הטופסמילויאחרילשליחה–"שליחה"

הטופסהדפסת-"הדפסה"

.שמולאוהנתוניםאתשיכלולקובץייוצר"יצוא"עלהלחיצהידיעל-"יצוא"

.במחשבהקובץאתלשמורמומלץ

.יצואאחרישהתקבלהקובץהעלאת–"יבוא"

למלאלהמשיךמנתעלולשומרוהטופסאתלייצאיכולהטופסמזין*

.המדווחלגורםלהעבירואובהמשך



:דרישות טכניות

--וchromeהםהנתמכיםהדפדפנים❖ internet Explorer
11.מגרסה

,pdfמסוגהםבאתרלהעלותניתןאותםהקבציםסוגי❖ tiff,
png, jpg.

.MB20מקסימליקובץגודל❖

.מוגניםאונעוליםמסמכיםלצרףניתןלא❖



MyGov:עסקי ממשלתי/כניסה והזדהות באזור אישי
. להזדהות ממשלתיתלהלן קישור לשאלות נפוצות ואופן הרשמה

https://my.gov.il/landing/
https://www.gov.il/he/Departments/Guides/my_gov_faq?chapterIndex=1


יוצג,ההזדהותסיוםעם.האישילאזורלהיכנסנדרשהדיווחהגשתלצורך
האגודהאתולבחור*העסקילחשבוןלעבוריתאפשרובו,הבאהמסך

.הרשימהמתוךהמתאימה

:באגודהדיווחהרשאותשקיבללמירקיתאפשרהעסקילחשבוןמעבר*
.אוטומטיותהרשאותיקבלוהשיתופיותהאגודותרשםבמערכותהמעודכניםהנהלהועדחברי•

.האגודהבשםלדווחהנהלהועדחבריידיעלשהוסמכובאגודהמשרהנושאי•



:עם הלחיצה על                   יפתח המסך הבא



הרשאות דיווח

השיתופיותהאגודותרשםבמערכותהמעודכניםהאגודהועדחבריכל❖
.אוטומטיבאופןדיווחהרשאותמקבלים

.הועדכהונתתוםעםאוטומטיתיתבטלוועדחברשלדיווחהרשאות❖

אחריםמשרהלנושאילדיווחהרשאותולהאציללהגדיררשאיםועדחברי❖
.עסקי/אישיאזורדרךבאגודה

ההנהלהועדבישיבתתתקבלדיווחהרשאותהחלפתאו/והאצלתעלהחלטה❖
.הישיבהבפרוטוקולותתועד

לרואהדיווחהרשאותלהגדירנדרשיםאגודהועדחברי:ליבכםלתשומת❖
.החמישיתהתוספתאתבעצמולדווחשיוכלמנתעלהמבקרהחשבון



.  להלן הסבר על אופן מתן הרשאות דיווח על ידי חבר ועד

תפתח מצד ימין רשימת  –" ניהול הרשאות"בלחיצה על לשונית 1.

.כל האנשים להם ניתנו הרשאות דיווח בשם האגודה



–"מורשההוספת"עלללחוץישחדשדיווחמורשהלהוספת.2

.כחולבצבעכפתור



לאחר לחיצה . 3

על כפתור 

"  הוספת מורשה"

ייפתח המסך  

:הבא



מילוילאחר.4

מורשהפרטי

תיפתח,הדיווח

הרשאותרשימת

משרדימכלל

.הממשלה

,הועדחברעל

ולתתלבחור

שלהרשאות
–הכלכלהמשרד

.שיתופיותאגודות



המחדלברירת.5

תקופתבהגדרת

הינהההרשאה

,לחילופין,שנה

להגדירניתן

בהתאמהתקופה

.אישית



ולכתובתההרשאהמקבלשלל"הדואלכתובתיישלח,דיווחמורשההגדרתקליטתעלאישור

.השיתופיותהאגודותרשםבמשרדיהמעודכנתהשיתופיתהאגודהשלל"הדוא

.ההרשאותקבלתעלהודעותיופיעוההרשאהמקבלשלהאישיבאזור,בנוסף

.ההרשאותאתאקטיביתלאשרנדרשההרשאהמקבל

.שתיהןאתלאשרוחשובנפרדתהודעהמתקבלתההרשאהכלבגין:ליבכםלתשומת



האגודות השיתופיות  דיווח כספי שנתי מקוון בהתאם לתקנות
כולל את , 1976-ו"תשל, (ספרים והודעות, פנקסים, דוח כספי)

:שלושת טפסי הדיווח

.הדיווחלצורךהאגודהסטטוסלהגדרתטופס–כספידיווח1.
בקובץחתוםמבוקרכספידוחיצורףכספידיווחלטופס
PDF.

.מעודכנתשישיתתוספת–שישיתתוספת2.

דיווח–מעודכנתחמישיתתוספת–חמישיתתוספת3.
שלהמבקרחשבוןרואהבאמצעותתתבצעחמישיתתוספת
חבריעל,לדווחיוכלהמבקרח"שרומנתעל.בלבדהאגודה

,עסקיאזורבאמצעות,דיווחהרשאותלתתהאגודהועד
.האגודהשלהמבקרהחשבוןלרואה



למעבר לדיווח כספי



לכניסה לדיווח דוח כספי יש להזין את מספר האגודה



,חתומיםכשהםמבוקריםכספייםדוחותלצרףיתאפשר,אגודהמספרהזנתעם

.ח''שבאלפי(בתמתאגידיהכנסותלרבות)שוטפתמפעילותהכנסותכ"סהולציין



.אגודות שאינן פעילות יצהירו על אי פעילות כספית



ההודעהלקבלתעדלהמתיןנדרשכספידיווחטופסשליחתלאחר

.הטופסקליטתעל

השישיתתוספתלטופסכניסהלצורךהטופסמספראתלשמוריש***

***.והחמישית



תופיע האפשרות  , לאחר קליטת טופס דיווח כספי באזור העסקי

.לדווח את התוספות החמישית והשישית



הבקשהמספראתלמלאנדרש,חמישיתאושישיתלתוספתכניסהלצורך

עםשתתקבלל"הדואבהודעתגםיופיעהמספר)קליטתהאחרישהתקבלה

.(אבטופסשליחת



עיקרי הפרקים של טופס תוספת שישית

.לא יתאפשר דיווח ללא מילוי שדות חובה המסומנים בכוכבית אדומה, לתשומת לבכם*



להיחתם על ידי יושב ראש ועד ההנהלה בשם ועד ההנהלה ועל  , על התוספת השישית, בהתאם לתקנות

.החתימה של האגודה בשם האגודהמורשיידי 

בנוסף  , בכדי לעמוד בדרישות התקנות, אינו יושב ראש ועד ההנהלה, במקרה שמדווח הטופס המקוון

לחתום על הנתונים  , החתימה של האגודהמורשיעל יושב ראש ועד ההנהלה ועל , לדיווח המקוון

.באופן ידני ולשומרם במשרדי האגודה, המדווחים בתוספת השישית



מבט מלמעלה על טופס תוספת חמישית  



טכניתתמיכה

לתמיכה טכנית בתהליך ההרשמה וכניסה למערכת ההזדהות הממשלתית יש •
.1299: לפנות לטלפון

:יש לפנות לאגף לאיגוד שיתופי–לתמיכה בנושא טופס מקוון •

074-7502737: טלפון

.13.30עד 08:00בין השעות ' עד ה' ימים א: שעות מענה טלפוני

תועמד לרשותכם סיוע באופן , בתקופה הראשונה לאחר המעבר לדיווח המקוון•

לתיאום וקביעת תור יש . ההדרכה תתבצע באופן טלפוני. מילוי הדיווח המקוון

ובסוג  " בקשה"באופי הפנייה יש לבחור )טופס פנייה מקווןלפנות באמצעות 

"(.  אזור עסקי וניהול הרשאות"הפנייה יש לבחור 

https://forms.gov.il/globalData/GetSequence/getHtmlForm.aspx?formType=coopapplications@moital.gov.il


!בהצלחה


