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 ' אב, תשפ"בג
 2022יולי,  31

 מעסיקים  שלוםל
 

 מאיו"ש ועזה יניםסטעובדים פלהנחיות להגשת בקשות לרישיונות העסקה ל הנדון:
 

המופקים ע"י המנהל האזרחי יש להגיש באמצעות  רישיונות העסקה לעובדים פלסטיניםהגשת בקשות לקבלת  -
 קובץ בהתאם להנחיות הבאות:

 
 פרטים כלליים על הקובץ:

 שורה ראשונה= כותרת .1
 פירוט העובדים. –שורה שנייה והלאה  .2
 ( .xlsx.*) או excel 97-2003 (*.xls)הקובץ צריך להיות בפורמט  .3
 – ddזה סמל המעסיק,  xxxxxxxxx)כאשר  mt_ovdim_xxxxxxxxx_ddmmyy.xlsשם הקובץ יהיה  .4

 שנה(. -yy   חודש -mm  יום בחודש
 

  –מבנה הרשומה לכל עובד 
 

 הבדיקה הנתון עמודה

A ספרות+ בדיקת ספרת ביקורת( 9תקינות ת.ז )  ת"ז עובד 

B ללא ספרות, ללא אותיות בלועזית.     , ' -ת, -א  -תווים מותרים בלבד  עובד  שם פרטי 
 מותר רק אותיות עבריות בלבד+ מקו+ גרש

C ללא ספרות, ללא אותיות בלועזית     , ' -ת, -א  -תווים מותרים בלבד  עובד  שם משפחה 
 מותר רק אותיות עבריות בלבד+ מקו+ גרש

D תו אחד, בלי גרשיים(   (  ז / נ מין 

E ללא ספרות, ללא אותיות בלועזית     , ' -ת, -א  -תווים מותרים בלבד  של האב  שם פרטי. 
 קו+ גרשמותר רק אותיות עבריות בלבד+ מ

F ללא ספרות, ללא אותיות בלועזית     , ' -ת, -א  -תווים מותרים בלבד  של הסב  שם פרטי. 
 מותר רק אותיות עבריות בלבד+ מקו+ גרש

G קיים בטבלת ישובים )מצ"ב טבלה, נספח א'( קוד ישוב 

H ( 2 ספרהעזה )את ה – 2;  ( 1 ספרה)את ה  יו"ש - 1 אזור 

I בטבלת לשכות )מצ"ב טבלה, נספח ב'( שקיים מספר לשכה 

J 18-67תקינות תאריך + גיל בין  תאריך לידה      
      dd/mm/yyyy מבנה התאריך

K תו אחד, בלי גרשיים(   ( א / ג / נ /  ר מצב משפחתי 

L תקינות התאריך +גדול מתאריך לידה. תאריך נישואין 
    dd/mm/yyyy ךמבנה התארי

M נמצאים בטבלת הבנקים + לא משויכים לעובד אחר - מספר בנק   קוד 

N נמצאים בטבלת הסניפים + לא משויכים לעובד אחר -מספר  קוד סניף 

O לא משויכים לעובד אחר -מספר  מספר חשבון 

P לא משויך לעובד אחר -  ספרות 7  –מספר  מספר טלפון נייד 

Q ספרות  3 –מספר  קידומת טלפון נייד 

R (עם לינה -1ללא לינה  0), 1ספרה  -רמספ לינה 

S (נספח ג' ,מצ"ב טבלה, )1ספרה  -מספר משמרות  
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  –הערות נוספות 
 

 אין להעביר קבצים בעלי עמודות נסתרות, ולא בעלי שורות נסתרות. .1

 יש להקפיד על סדר העמודות הנכון, כפי שמופיע בטבלה. .2
מספיק להזין  –. עבור הזמנת רישיון לעובד שקיים במערכת לקליטת עובד חדש למערכתהם  ההנחיותכל  .3

 ת.ז בלבד.
אין עדכון ובדיקת נתונים של פרטי העובד. העדכון הוא רק לעובדים חדשים שלא  –לעובד שקיים במערכת  .4

 קיימים במערכת.

 . שדות אלה אין חובה למלא -לינה ומשמרות  .5
 צוין י, גם אם (עבודה כל שעות היממה) 3שתאושר תהיה המשמרת  מעסיק המבקש לינה לעובד, 

 .אחר בקובץ נתון
 
 
 

  מצ"ב דוגמת קובץ. 
 בברכה,

          
 ענת טויטו

 מנהלת אגף שירות למעסיקים
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 טבלת יישובים -נספח א'  
 

 ישובים באזור עזה
 

סמל 
 שם ישוב ישוב

סמל 
 שם ישוב ישוב

מל ס
 שם ישוב ישוב

סמל 
 שם ישוב ישוב

 ג'דידה 3137 בית פוריכ 3081 בירה חברון 3052 אבו דיס 3001

 ג'דירה 3138 בית קאד דרום 3082 בית ארוש פוקא 3053 אבו קש 3002

 ג'וריש 3139 בית קאד צפון 3083 בית ארוש תחתא 3054 אבו שחידם 3003

 ג'ורת אל שמעה 3140 רימאבית  3084 בית אג'זא 3055 אג'נסניא 3004

 ג'יב 3141 ביתא א תחתא 3085 בית אולא 3056 אדנה 3005

 ג'יביא 3142 ביתא פוקא 3086 בית איבא 3057 אודלה 3006

 ג'יוס 3143 ביתוניא 3087 בית אכסא 3058 אכתאבא 3007

 ג'ית 3144 ביתין 3088 בית אמין 3059 אם א טלע 3008

 ג'לבון 3145 בית אללו 3089 אמרבית  3060 אום אל תות 3009

 ג'לג'ליה 3146 בלאטה 3090 בית אמרין 3061 אם סלמונה 3010

 ג'לזון 3147 בלעא 3091 בית אענאן 3062 אם עלאס 3011

 ג'למה 3148 בלעין 3092 בית ג'אלא 3063 אם עסלה 3012

 ג'לקמוס 3149 בני נעים 3093 בית דגן 3064 אם צפא 3013

 ג'מאלה 3150 ברג' 3094 בית דקו 3065 אמאתין 3014

 ג'מאעין 3151 ברדלא 3095 בית וזן 3066 אמריש 3015

 ג'ניד 3152 בורהאם 3096 בית חנינא 3067 אסכאכא 3016

 ג'נצאפוט 3153 ברוקין 3097 בית כאחל גמרורה 3068 ארטאס 3017

 גפנא 3154 ברטעה 3098 בית ליד 3069 ארתאח 3018

 ג'רבא 3155 בורקה 3099 ת לקיאבי 3070 באקה 3041

 דאהריה 3181 אל בירה 3100 בית מחסיר 3071 באקה אל שרקיה 3042

 דהר חלת אל ג'מעה 3182 ברקא 3101 בית מרסם 3072 בדו 3043

 דהישה 3183 ברקין 3102 בית סאחור 3073 בדיא 3044

 דומא חברון 3184 בתיר 3103 בית סוריכ 3074 בדרס 3045

 דומא שכם 3185 ג'אלוד 3131 בית סירא 3075 בורין 3046

 דורא 3186 ג'אניה 3132 בית עוא 3076 בזאריה 3047

 דורא אל קרע 3187 ג'ארושיה 3133 בית עור אל פוקא 3077 בידא 3048

 דיוכ 3188 ג'בע רמאללה 3134 בית עור אל תחתא 3078 ביר ג'אלא 3049

 דיר אל סודאן 3189 ניןג'בע ג' 3135 בית עמרא 3079 ביר זית 3050

 דיר א שמס 3190 ג'בעה 3136 בית פג'אר 3080 ביר נבאלא 3051
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סמל 
 שם ישוב ישוב

סמל 
 שם ישוב ישוב

סמל 
 שם ישוב ישוב

סמל 
 שם ישוב ישוב

 חרבת גאדור 3345 חרבת אבו נג'ם 3316 זואתה 3266 דיר אבו דעיף 3191

 חרבת גיב א רום 3346 חרבת אבו סלמא 3317 זיתא 3268 דיר אבו משעל 3192

 חרבת גהזם 3347 חרבת אבו פלאח 3318 זיתא ג'מעין 3269 דיר אבזיע 3193

 חרבת גראד 3348 חרבת אל אשקר 3319 זעתרה 3270 דיר אל גצון 3194

 חרבת זאהר 3349 חרבת אל דלבה 3320 זיף 3271 דיר אל חטב 3195

 חרבת דיר צאמת 3350 חרבת אל הגרה 3321 חאראס 3291 דיר אל עסל פוקא 3196

 3351 חרבת אל חדב 3322 חארס 3292 דיר אל עסל תחתא 3197
חרבת ואדי אל 

 דבע

 חרבת ודח 3352 חרבת אל חפירה 3323 חורסה 3293 דיר אסתיא 3198

 חרבת זיתא 3353 חרבת אל חרזאן 3324 חבילה 3294 דיר בלוט 3199

 חרבת חדיר 3354 חרבת אל כום 3325 חבלה 3295 בית לחם 3200

 חרבת טויל 3355 חרבת אל מגור 3326 חגה 3296 דיר גזאלה 3201

 חרבת כזון 3356 חרבת אל מגנונה 3327 חגילה 3297 דיר גסאנה 3202

 חרבת כנעאן 3357 חרבת אל מדור 3328 חדב 3298 דיר גריר 3203

 חרבת כרמה 3358 מטלהחרבת אל  3329 חדר 3299 דיר דבואן 3204

 חרבת מורק 3359 חרבת אל מנשיה 3330 ג'נין 3300 דיר נזאם 3205

 3331 חוארה 3301 דיר עמאר 3206
חרבתא אל 

 חרבת מעין 3360 מצבאח

 חרבת נבי צאלח 3361 חרבת אל מרגם 3332 חוסאן 3302 דיר קדיס 3207

 3303 דיר רזאח 3208
משרוע מוסא אל 

 3333 עלמ
וגא חרבת אל ע

 חרבת סמיא 3362 פוקא

 חרבת עאבא 3363 חרבת אל לוזה 3334 חזמא 3304 דיר שרף 3209

 חרבת עוד 3364 חרבת אל עלקה 3335 חלחול 3305 דחית בריד 3210

 חרבת עסלה 3365 חרבת אל ערוב 3336 חלת אל פולה 3306 דנאבה 3211

 3337 חסכה 3307 האשמיה 3231
חרבת אל 
 פקיקס חרבת 3366 עקרבאניה

 חרבת צאפא 3367 חרבת אל קצור 3338 חרבת אל דיר 3308 ואדי אל וער 3241

 3309 ואדי אל עראיס 3242
חרבת אל נבי 

 חרבת ציר 3368 חרבת אום אל נמל 3339 אליאס

 חרבת קיס 3369 חרבת בית חסן 3340 חרבת אל  נג'אר 3310 זאויה ג'נין 3261

 3370 חרבת בית ענון 3341 סכהחרבת אל  3311 זאויה טול כרם 3262
חרבת ראס אל 

 טירה

 חרבת ראס עטיה 3371 חרבת בית תעמר 3342 חרבת אל צרי 3312 זבאבדה 3263

 3313 זבדה 3264
חרבת אל שיח 

 חרבת רקעה 3372 חרבת בריזעה 3343 אחמד

 חרבת שויכה 3373 ואדי ברקין 3344 חרבת אבו חמיש 3315 זבובה 3265
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סמל 
 שם ישוב ישוב

סמל 
 שם ישוב ישוב

סמל 
 שם ישוב ישוב

סמל 
 שם ישוב ישוב

 נזלת עיסא 3593 מדיה 3536 כפר אל דיכ 3477 חרבתא 3374

 נחאלין 3594 מזארע אל נובאני 3537 כפר אל לבד 3478 חרמלה 3375

 נצאריה 3595 מזרעה אל קבליה 3538 כפר גמאל 3479 חרסה 3376

 נעלין 3596 מזרעה אל שרקיה 3539 כפר דאן 3480 חרבת אל טבקה 3377

 נצף גביל 3597 מחים אל פארעה 3540 כפר זיבאד 3481 חרבת אל אקרע 3378

 יריחו 3600 מחים קלנדיה 3541 כפר לאקף 3482 חברון 3400

 סאויה 3621 מחמאס 3542 כפר מאלכ 3483 טואני 3411

 סאלם 3622 מותלת אשוהדא 3543 כפר נעמה 3484 טובאס 3412

 צאנור 3623 מיתלון 3544 כפר עין 3485 טורה אל גרביה 3413

 סבסטיה 3624 מסחה 3545 כפר עבוש 3486 טיבה רמאללה 3414

 סואחרה 3625 מסליה 3546 כפר עזיז 3487 טיבה ג'נין 3415

 סילת אל דאהר 3626 מעסכר אל ערוב 3547 כפר עקב 3489 טירה 3416

 סילת אל חארתיה 3627 חרבת אל מעצרה 3548 כפר צור 3490 טלוזה 3417

 סיריס 3628 מראח אל בקר 3549 כפר קדום 3491 טמון 3418

 סלואד 3629 מראח רבאח 3550 כפר קוד 3492 טראמה 3419

 סלפית 3630 מרג נעגה 3551 כפר קליל 3493 יאטה 3441

 סמוע 3631 מרדה 3552 כפר ראעי 3494 יאמון 3442

 סנג'ל 3632 מרכה 3553 כפר רמאן 3495 יאנון 3443

 סניריה 3633 נאקורה 3581 כפר תלת 3496 יאסוף 3444

 סעיר 3634 נבי צאלח 3582 כרזה 3497 יאציד 3445

 ספארין 3635 נבי צמויל 3583 כרמל 3498 יברוד 3446

 סרדה 3636 נובא 3584 טול כרם 3500 יעבד 3447

 עאבוד 3661 נויעמה 3585 לבן 3521 יתמא 3448

 עאנין 3662 נור אל שמס 3587 לבן שרקיה 3522 כובר 3471

 עארורה 3663 נזלת אבו נאר 3588 מאדמא 3531 כור 3472

 עבדה 3664 נזלה אל גרביה 3589 מגד 3532 כזיה אל רטרוט 3473

 עבוין 3665 נזלה אל וסטא 3590 מגדל בני פאדל 3533 כפיר 3474

 עבידיה 3666 נזלה אל שרקיה 3591 מגיר רמאללה 3534 ירתכפ 3475

 עג'ה 3667 נזלת זיד 3592 מגיר ג'נין 3535 כפל חארת 3476
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סמל 
 שם ישוב ישוב

סמל 
 שם ישוב ישוב

סמל 
 שם ישוב ישוב

סמל 
 שם ישוב ישוב

 רמאנה 3855 רמאללה 3800 עקבת גבר 3697 עגול 3668

 רמון 3856 קבאטיה 3801 חרבת עילת עלי 3698 אוצרין 3669

 רנתיס 3857 קביבה 3802 עקרבה 3699 עוריף 3670

 רפידה 3858 קבלאן 3803 קלקיליה 3700 עורתא 3671

 רפידיה 3859 קוצין 3804 עראבה 3701 עזון 3672

 שבתין 3881 קטנה 3805 עראנה 3702 עזון עתמה 3673

 שויכה 3882 קביא 3806 אק בוריןער 3703 עזמוט 3674

 שופה 3883 קילא 3807 ערבונה 3704 עטארה ג'נין 3675

 שיוח 3884 קירה 3808 ערקה 3705 עטארה רמאללה 3676

 3885 קלנדיה 3809 עתיל 3706 עיזריה 3677
שיח אחמד אל 

 עבד

 שיח סעיד 3886 קפין 3810 עסאכרה 3708 עין אל שלטאן 3678

 שקבה 3888 קצרה 3811 פרוש בית דגן 3731 עין איוב 3679

 שכם 3900 קראות בני זיד 3812 פוור 3732 עין אל בידא 3680

 תיאסיר 3911 קראות בני חסן 3813 פחמה 3733 עין יברוד 3681

 תל 3912 קריות 3814 פלאמה 3734 עין סיניא 3682

 תל א שמסיה 3913 ראבא 3841 פנדק 3735 עין עריכ 3683

 תל אל בידא 3914 ראבוד 3842 פנדקומיה 3736 קיניא עין 3684

 תלפית שכם 3915 ראם 3843 פצאיל 3737 עינאבוס 3685

 תלפית ג'נין 3916 ראמה 3844 פקועה 3738 עלאר 3686

 תענך 3917 ראמין 3845 פרחה 3739 עלקה 3687

 תפוח 3918 ראס 3846 פרעה אל גיפטליכ 3740 עמוריה 3688

 תקוע 3919 ראס כרכר 3847 פרעון 3741 גירענאב אל צ 3689

 תרמוסעיא 3920 ראס סניסל 3848 פרעתה 3742 ענאתא 3690

 תרקומיא 3921 ראפאת חברון 3849 צוריף 3771 ענבתא 3691

     ראפאת טול כרם 3850 צידא 3772 ענזה 3692

     ראפאת רמאללה 3851 ציר 3773 עסכר 3693

     רוגיב 3852 צפא 3774 עצירה אל קבליה 3694

     רחימה 3853 צרה 3775 עצירה אלשמאליה 3695

     ריחיה 3854 צרטא 3776 עקאבה 3696
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 ישובים באזור עזה

 

 שם הישוב סמל ישוב שם הישוב סמל ישוב שם הישוב סמל ישוב שם הישוב סמל ישוב

 עין דרויש 5973 טויל אל אמי 5811 גבל הלאל 5861 אבו געדה 5866

 עין צדר 5887 כונתילא 5874 גבל חמיר 5864 אבו חמרה 5751

 עין קידכאת 5886 כרם אבו מצל 5816 גבל מגארה 5862 אבו טוילה  5001

 ערב אבו ציב 5832 כרם אבו שרי 5817 גריעה 5796 אל עריש 5100

 ערב אל חסינ 5833 מאסורה 5821 דהב 5921 אם חשיבה 5851

 פוגיה 5888 מגאזי 5301 דיר אל בלח 5400 אם קוצרי 5901

 פיראן 5976 מדפונה 5822 דיר אל בלח 5490 באגה 5856

 פרנגה 5977 מואצי ד.א.ב 5742 דפידף 5865 גרביה-באקה אל 6000

 54ק.מ.  5981 מואצי ח"י 5743 דרב אל מליח 5806 בגדד 5853

 קבה 5640 מואצי רפיח 5744 ואדי אל אחמ 5872 בוגה 5906

 קבר עמיר 5786 מזאר 5771 ואדי אל ביד 5926 ביוכי 5101

 קוצימה 5891 מחשיב 5772 ואדי אל ערי 5761 ביר א נצב 5907

 קרארה 5641 מידאן 5773 ואדי אסלה 5927 ביר אבו סוי 5855

 ראס אל נקב 5894 מיתלה 5878 ואדי גרנדל 5929 ביר אבו צוי 5854

 ראס נצראני 5986 מכסורה 5961 ואדי חמר 5930 ביר אל חסי 5857

 ראס סאלם 5895 מנבטח 5876 ואדי מבעוק 5868 ביר אל מלחה 5858

 רבעה כולל ב 5791 מצבח 5302 ואדי מחאש 5873 ביר אל מעין 5908

 ריסאן 5896 מצפק 5774 ואדי נצב 5931 ביר אל עבד 5755

 רכום 5836 מקדבה עגילה 5877 ואדי נצריין 5932 ביר אלמיין 5859

 רמסה 5987 מתמתני 5879 ואדי סעאל 5971 ביר הליל 5914

 רפיח 5890 נביעות 5943 ואדי קיד 5928 ביר חסנה 5860

 רפיח העיר 5800 נבק 5966 ואדי קריה 5869 ביר לחפאן 5756

 שאטי 5790 נגילה 5776 ואדי רהבה 5933 ביר מלאקי 5757

 שבע בארות 5884 נומיס 5967 ואדי רחבה 5934 ביר מער 5909

 שוכת א צופי 5837 נחל )חפגה( 5881 ואדי רינה 5870 ביר נצב 5910

 שיח אחמד 5702 נציראת 5600 ואדי תמן 5935 ביר סדרי 5911

 שיח זויד 5703 נקא שעבאני 5826 ואדי תר 5936 ביר שיח חמי 5912

 שיח חשש 5991 סייפה 5501 ואדיאל עמר 5867 ביר תל 5913

 שיח סלימאן 5992 סלמאנה 5781 ואסט  נויבע 5871 בית חנון 5102

 שיח עגלין 5701 סנטה קטרינה 5969 זוואידה 5604 בית לאהיה 5103

 שיח עוד 5993 עבאסן אל כב 5601 זיתונה 5941 בני סוהילה 5104

 שלאק וג'ורה 5795 עבאסן אל צע 5602 חאן יונס 5590 בריג 5200

 תל אבו שנאר 5841 עזבת א דרוב 5831 חאן יונס העיר 5500 ג'ז אבו רעד 5802

 תל אל אחמר 5842 עזה 5700 חזאעה 5201 גבאליה 5390

 תמד 5897 עטאטרה 5603 חרבת אל עדס 5202 גבאליה העיר 5300

 תרפת אל קדר 5996 עין אל אחדר 5972 חרובה כולל 5765 גבל אל ערף 5863
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     טבלת לשכות -נספח ב' 

 

 אזור יהודה ושומרון  אזור עזה

 שם הלשכה קוד  שם הלשכה  קוד

 ג'נין 1  רימאל-עזה 51

 דותן 2  שג'עיה-עזה 52

 טובאס 3  פר ג'בליהכ 53

 קבטיה 4  ארז 54

 טול כרם 5  מחנות נוציראת 55

 עטיל 6  דיר אל בלח 56

 קלקליה 7  יונס-חן 57

 מסחה 8  רפיח 58

 סלפית 9  בני סוהילה 59

 שכם 12  מחנות ג'בליה 60

 חוארה 13   

 דיר שרף 14   

 רמאללה 16   

 ח'רבתא 17   

 חלמיש 18   

 םרא-א 19   

 בית לחם 21   

 עזריה 22   

 גוש עציון 23   

 יריחו 24   

 יריחו אוטונומיה 25   

 חברון 26   

 יטה 27   

 דורה 28   

 אדנא 29   

 טמיע 31   

 דהרייה 32   

 תרקומיא 33   

 בית סאחיר 43   
 

     משמרותטבלת  -' גנספח 

 שעות עבודה הסבר קוד

 22:00 - 05:00 22:00רשאי לעבוד עד  1

 02:00 - 05:00 02:00רשאי לעבוד עד  2

 05:00 - 05:00 עבודה כל שעות היממה 3

 21:00 - 05:00 21:00רשאי לעבוד עד  4

 20:00 - 05:00 20:00רשאי לעבוד עד  5

 19:00 - 05:00 19:00רשאי לעבוד עד  6
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 24:00 - 05:00 24:00רשאי לעבוד עד  7 


