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נוהל הגשת בקשה להתאמה בבחינות 
[bookmark: bookmark0]הרישוי של חוקרים פרטיים 
1.התאמות – תוספת זמן :
להלן הקטגוריות שבגינן ניתן להגיש בקשה להתאמה- תוספת זמן בבחינות הרישוי של הוועדה: 
1. עולים חדשים- עולים שעלו לארץ במהלך 10 השנים שקדמו למועד הבחינה. עולה חדש שבכוונתו להגיש בקשה להתאמה כאמור יגיש בקשה בהתאם בצירוף תעודת עולה.  תוספת זמן של 25% לשעת בחינה (45 דקות).
2. בני מיעוטים -  נבחן ששפת לימודיו התיכוניים לא הייתה עברית וששפת האם שלו אינה עברית (תנאים מצטברים). בן מיעוטים שבכוונתו להגיש בקשה להתאמה כאמור יגיש בקשה בהתאם בצירוף אישור מבית ספר תיכון המאשר ששפת לימודיו התיכוניים לא הייתה בעברית. תוספת זמן של 25% לשעת בחינה (45 דקות).
3. נשים בהריון - אישה בהיריון שבכוונתה להגיש בקשה כאמור, תגיש בקשה בהתאם בצירוף מסמך רפואי. תוספת זמן של 10 דקות. 
4. נבחנים מעל גיל 50 – נבחן שבכוונתו להגיש בקשה להתאמה כאמור  יגיש בקשה בהתאם בצירוף צילום תעודת זהות. תוספת זמן של 25% לשעת בחינה (45 דקות).
5. [bookmark: bookmark1]התאמות בגין מגבלה רפואית /נפשית קבועה או חולפת:
נבחן עשוי להיות זכאי לתוספת זמן או להתאמות אחרות בגין מגבלה רפואית או פיזית, קבועה או חולפת.
נבחן המבקש התאמה  בגין מגבלה רפואית או נפשית קבועה או חולפת - יגיש בקשה להתאמה  ע״ג הטופס הנמצא באתר בצרוף מסמך רפואי בהתאם לבקשתו.
להלן המסמכים שעל הנבחן להגיש בעת הגשת בקשה להתאמה לפי סעיף זה: 
מסמכים נדרשים בגין מגבלה רפואית – נבחן המבקש התאמה בשל מגבלה רפואית יצרף לבקשתו מסמך רפואי מאת רופא מומחה לתחום המאובחן (לא רופא כללי או רופא משפחה). על האבחון להיות עדכני (מהשנה האחרונה) ולכלול פירוט הבדיקות שנערכו ותוצאותיהן. אם מדובר בבעיה כרונית, אין צורך באבחון עדכני אבל חוות הדעת הרפואית צריכה לאזכר את העובדה שמדובר במגבלה כרונית ואת השפעותיה הקבועות. על חוות הדעת הרפואית לציין במפורש מהן השלכות הבעיה הרפואית על התפקוד בבחינה.
מסמכים נדרשים בגין מגבלה נפשית – נבחן המבקש התאמה בגין מגבלה נפשית יצרף לבקשתו מסמך מאת פסיכיאטר. נדרשת חוות דעת פסיכיאטרית מן השנה האחרונה, הכוללת : אבחנה, פרוט משך הטיפול ותדירותו והטיפול תרופתי. על חוות הדעת לציין במפורש מהן השלכות המגבלה הנפשית על התפקוד בבחינה.
יודגש כי הבקשה להתאמה תטופל ותיבדק על ידי רופא תעסוקתי מטעם הוועדה, ככל שחסרים מסמכים/בדיקות חובה על המבקש להשלימם לצורך דיון בבקשתו, ככל ולא ישלימם תתקבל החלטה על סמך המסמכים שהוגשו בלבד. 

6. התאמה בגין לקות למידה- תוספת זמן של 25% לשעת בחינה (45 דקות):
נבחן המבקש לקבל התאמה לבחינה בגין לקות למידה, ימלא את הטופס שבאתר ויצרף לבקשתו את המסמכים   הבאים:
· אבחון מקצועי (תקף עד 7 שנים) שבוצע על ידי איש מקצוע, המומחה באבחון מבוגרים. 
· על האבחון לכלול את המידע שלהלן: 
· רקע מפורט הכולל: היסטוריה רפואית, התפתחותית, לימודית ורגשית.
· תיאור התנהגותי
· פירוט כלי האבחון בהם נעשה שימוש במהלך האבחון
· ממצאי האבחון תיאור איכותני
· ממצאי אבחון וטבלת ממצאים כמותיים (חובה לכלול ציוני תקן וציני גלם) 
· אבחנה ברורה לגבי קיומה של לקות למידה התפתחותית או קשיי קשב וריכוז.  
· העתק ממסמך ההתאמות שאושרו במהלך לימודי   B.A (ככל שיש).  
· נבחן שאובחן יותר מפעם אחת, יתבקש לצרף העתקים של כל דוחות האבחון שברשותו.  

יודגש – ככל וחסרים נתונים/פרטים, חובה לחזור אל המאבחן כדי שישלים את האבחון ויוסיף את הפרטים החסרים. אם מסיבה כלשהי לא ניתן יהיה להשלים מידע חסר, הבקשה תטופל ע"י הצוות המקצועי על סמך הנתונים שנשלחו ובהתאם לשיקול דעתו. 



7. התאמה בגין הפרעת קשב וריכוז- תוספת זמן של 25% לשעת בחינה (45 דקות):
 נבחן המבקש לקבל התאמה לבחינה בגין הפרעת קשב וריכוז, ימלא את הטופס שבאתר ויצרף לבקשתו את המסמכים הבאים:
· אבחון מקצועי  שנעשה ע"י נוירולוג / פסיכיאטר. 
· הערכה קלינית: היסטוריה מפורטת של האדם (מגיל הילדות ועד הבגרות) המתייחסת לתחום הקשב והריכוז והשפעתו על התפקוד האקדמי של הנבחן.
· שאלוני אבחון מותאמים למבוגרים: הערכה מלאה על פי קריטריונים של המדריך העדכני של DSM   או שאלון S.R.S.A
· ניתן לצרף לאבחון כלים משלימים נוספים (ממוחשבים או לא ממוחשבים) מבחנים אובייקטיבים (כגון: T.O.V.A, M.O.X.O, C.P.T  ) מבחנים פסיכולוגיים, הערכה קוגניטיבית (כגון: B.R.C) הערכה פסיכיאטרית, הערכת תפקודי למידה (אבחון דידקטי) וכד' . כאמור מבחנים ממוחשבים אינם מספקים לשם ביסוס קיומה או העדרה של הפרעת קשב וריכוז. 
· בדיקה רפואית: לאבחון תצורף בדיקה נירולוגית ו/או פסיכיאטרית של רופא הרשאי לאבחן הפרעת קשב וריכוז.
· תחלואה נלווית: בתחום זה קיימת תחלואה נלווית מרובה ומסועפת (לקויות למידה, דכאון, הפרעות פסיכיאטריות, הפרעות שינה, הפרעות נוירולוגיות שונות ועוד) ומסגרת האבחון חייבת לכלול התייחסות לתחלואה זו ולאבחנה מבדלת. 
· אבחון דידקטי
· העתק ממסמך ההתאמות שאושר במהלך לימודי ה- B.A (ככל שיש) .
נבחן שאובחן יותר מפעם אחת, יצרף העתקים של כל דוחות האבחון שברשותו.

2.התאמות נוספות:  
נבחן עשוי להיות זכאי לאחת מההתאמות שלהלן – וזאת לאחר שהציג מסמכים רפואיים או אבחונים התומכים בבקשתו ולאחר שהגוף המייעץ לוועדה אישר זאת. 
1. הכנסת מילון, לרבות מילון אלקטרוני – לעניין התאמה זו, ניתן להגיש בקשה מנומקת למחלקה.  
2. בחינה בעל פה- לעניין התאמה זו, כאשר הבקשה אינה נסמכת על מצב רפואי, ניתן להגיש בקשה מנומקת לוועדה.  
3. חדר עם מיעוט נבחנים
4. חדר נפרד
5. הקראת שאלון הבחינה
6. שולחן נגיש 
7. אוזניות אוטמות רעש

3.תוספת זמן כללית:
נבחנים עשויים להיות זכאים לתוספת זמן כללית במועד בחינה בשל גורם חיצוני או נסיבות חיצוניות שיש בהן כדי לפגוע או להשפיע על ניהול תקין של הבחינה. כאשר הסמכות היא  לאשר התאמה נתונה למזכירת הוועדה שנמצאת באתר הבחינה לאחר התייעצות עם יו"ר הוועדה. 
הנחיות והערות  כלליות:  
· רצוי להגיש את הבקשה להתאמה מוקדם ככל הניתן ולכל המאוחר עד כחודש ימים לפני  מועד הבחינה. 
· יש להקפיד על הגשת בקשה בהתאם לאמור לעיל.
· בקשות עם אבחונים שאינם בתוקף לא יבדקו.  
· לכל נבחן שמורה הזכות להגיש בקשה להתאמה פעם אחת בלבד. 
· לכל נבחן שמורה הזכות להגיש בקשה לעיון חוזר פעם אחת בלבד וזאת תוך 10 יום מיום קבלת החלטת היחידה. במסגרת הבקשה יפרט הנבחן את הסיבה שבגינה ראוי לעיין מחדש בבקשתו. לבקשה לעיון חוזר יש לצרף את טופס הבקשה לעיון חוזר הנמצא באתר ומסמכים חדשים בלבד.
· על הנבחן לדאוג למיצוי זכויותיו בנושא ההתאמה לפני מועד הבחינה. לאחר הבחינה לא תישמע כל טענה לאי קבלת התאמה.  
· לתשומת לבכם לא נוכל לדון בזכאות להתאמות בבחינות המועצה אם יוגשו מסמכים חלקיים או מסמכים שאינם עומדים בקריטריונים המפורטים לעיל. 

נוהל זה נכתב בלשון זכר מטעמי נוחות בלבד, אך מיועד לנשים וגברים כאחד.
(מעודכן ליום 1.2.2024)
ב ה צ ל ח ה !!!
בית התאומים , רחוב כנפי נשרים 15 , גבעת שאול , ת"ד 34445, ירושלים, מיקוד 9134302 
ד  "




אגף לאסדרת מקצועות, שד' וולפסון 2, קריית הממשלה ע"ש דוד בן-גוריון, ת"ד 49029, ירושלים, מיקוד 9419001.
כתובת דוא"ל:  hatamot@justice.gov.il
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