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	נספח א' - תבנית לקביעת מדיניות
פרסום מידע בעניין ועדות ציבוריות (נספח)
	 נספח לנוהל מס' 12
עדכון אחרון 13 באוגוסט 2018



מדיניות פרסום מידע בעניין וועדה[footnoteRef:1] [1:  על הוועדה לפרסם, תוך שבועיים ימים, מדיניות זו באתר האינטרנט של הרשות הרלוונטית ובדרכים אחרות שייקבעו על ידה.] 

[bookmark: _GoBack]תבנית זו, מהווה נספח לנוהל בנושא "פרסום מידע בעניין ועדות ציבוריות" שפרסמה היחידה הממשלתית לחופש המידע. 
מטרת התבנית להקל על הגורם המחליט בשרטוט המדיניות להנגשת המידע של הועדה. 
נקודת המוצא היא, כי תכנון לשקיפות לפני תחילת עבודת הוועדות ותוך כדי עבודתן, עדיפה על בחינה בדיעבד של חומרים הנוגעים לוועדות שסיימו את עבודתן. תכנון כזה, חשוב לוודאות הציבור בנוגע לרמת השקיפות שתחול בוועדות וזאת בשים לב לציפייה לשקיפות בוועדות שתאפשר פעילותן היעילה ובאותה מידה מעורבות ציבורית באופן שמותאם לוועדה המסוימת ("שיתוף ציבור"). תכנון כזה, מהווה שלב הכרחי בטרם ביצוע פרסום יזום מיטבי.

כללי
מדיניות זו תפורסם באתר האינטרנט שכתובתו: _________
שם הוועדה: ___________________________
גורם ממנה:___________________________
תאריך המינוי:________________________

מקום הפרסום
המידע שנוגע לוועדה יפורסם באתר האינטרנט של _______________ (שם הרשות) בקישור שלהלן[footnoteRef:2] : __________________________. [2:  ככל שהמידע יפורסם בדרכים נוספות או חלופיות, יש לפרט את אופן הפרסום] 


* מדיניות זו תובא בפני חברי הועדה וכל גורם העתיד להופיע בפניה או להעביר לידה מידע.
מידע מקדים לעבודת הוועדה
כל המידע הקיים שיפורט להלן יפורסם, אלא אם נקבע אחרת באופן מנומק – 
· כתב מינוי הועדה או החלטת הממשלה שהקימה את הועדה; 
· ככל שלא פורט בכתב המינוי או בהחלטת הממשלה – מידע בדבר תפקידי וסמכויות הוועדה;
· סדרי העבודה של הועדה לרבות דרכי קבלת ההחלטות;
· שמות חברי הוועדה, תוארם והגופים שהם מייצגים בוועדה או המומחיות שבשלה נתמנו כחברי וועדה, ניגוד עניינים מול עבודת הוועדה, השתייכות חבר ועדה לקבוצת אוכלוסיה הנדרשת לייצוג הולם;
· דרכים לשיתוף הציבור, ככל שישנן, בעבודת הוועדה, לרבות פרטי קשר לעניין זה;
· פירוט התקציב הייעודי, ככל שהוקצה;
· לוח זמנים מתוכנן לביצוע עבודת הועדה (ככל שנקבע);
· פרטי מזכיר הוועדה או מרכזה או גורם אחר שניתן לפנות אליו בקשר לוועדה, ובנוסף יועצים קבועים לוועדה (ככל שקיים). 
ככל שהוחלט שלא לפרסם מידע מסוים בקטגוריה זו, יש לציין את ההנמקה לכך ___________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________


מידע הנוצר על ידי הוועדה ומתעד את עבודתה (פרוטוקולים)
מדיניות התיעוד
מידע בעניין דרכי התיעוד שהוחלט בעניינן לפי הוראות התקשי"ר או חובת התיעוד הכללית.
פרסום התיעוד
הפרוטוקולים והתיעוד הנוסף ככל שהוחלט ביצועו, יפורסמו לפי ההוראות שלהלן: 
1. מועד פרסום - הפרוטוקולים יפורסמו באחת החלופות הבאות  – 
· במהלך עבודת הוועדה ותוך ___________ ימים מיום התקיים הישיבה / אישור הפרוטוקול
· לאחר סיום כל ישיבות הועדה
· לאחר פרסום הדו"ח הסופי 
· פרק זמן אחר_____________
2. היקף פרסום הפרוטוקולים – 
· פרסום התיעוד המלא
· פרסום הפרוטוקול
· פרסום תמצית הפרוטוקול
· שמות הדוברים יפורסמו / לא יפורסמו
חומרים שהועמדו בפני הוועדה
הגורם המחליט יקבע, מבין החומרים שהועמדו בפני הוועדה, כי החומרים הבאים יפורסמו - 
· נתונים;
· חוות דעת;
· עמדות;
· התייחסויות אחרות מטעם הציבור (כגון של מומחים, תושבים, מוסדות ציבור, תאגידים וכד')
מועד פרסום -  חומרים שהועמדו בפני הוועדה יפורסמו - 
· במהלך עבודת הועדה ותוך ___________ ימים מיום שהחומרים הועברו לעיון חברי הועדה
· לאחר סיום כל ישיבות הועדה
· לאחר פרסום הדו"ח הסופי 
· פרק זמן אחר_____________
היקף פרסום החומרים – 
· פרסום מלא
· פרסום בהשמטת פרטים הנוגעים ל:______________________
· פרסום רשימת החומרים שהועברו לעיון הועדה
· פרסום מקורות המידע

תוצרי הוועדה[footnoteRef:3]  [3:  הערה: ועדה שאינה מפרסמת מידע כלל במהלך עבודתה (ואין לגביה חסיון מטעמים של פרטיות, בטחון וכד') ולא הגישה דו"ח סופי בתוך חצי שנה מיום סיום עבודתה, תדאג לפרסם מידע אודות הפעולות העיקריות שנעשו עד לאותו מועד.
] 

הגורם המחליט יקבע כי בכוונתו לפרסם מבין תוצרי עבודת הוועדה את המסמכים הבאים – 
· עמדות חברי הועדה
· דעות מיעוט (ככל שיהיו)
· המלצות
· סיכומים והחלטות
· דו"ח ביניים
· דו"ח סופי
· מסמך אחר ______________
ככל שהוחלט שלא לפרסם מידע מסוים בקטגוריה זו, יש לציין את ההנמקה לכך ___________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

מועד פרסום -  תוצרים של הוועדה יפורסמו - 
· תוך ___________ ימים מיום שהתוצרים אושרו על ידי חברי הועדה
· לאחר סיום כל ישיבות הועדה
· לאחר פרסום הדו"ח הסופי 
· פרק זמן אחר_____________

היקף פרסום החומרים – 
· פרסום מלא
· פרסום בהשמטת פרטים הנוגעים ל:______________________
· פרסום ללא שמות 

חתימת הגורם המחליט על מדיניות הפרסום
שם הגורם הממנה / יו"ר הועדה: __________________
תאריך קביעת המדיניות: ______________________
הערות: ______________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
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