
700-0 
 פעולות ואחריות בתחום רישום ודיווח בשירות ריפוי בעיסוק רשימה מרכזת ל

 
 

 מסמך מנחה, טופס דווח  תדירות  אחריות  נושא  
 והנחיות לתיעוד 

מרפא   קבלה והערכה ראשונית 
 בעיסוק 

בתוך שבועיים מיום  
 קבלת המטופל למסגרת  

הערכת רפוי בעיסוק     1-700
סיעודי / תשוש    -למטופל 

   נפש
יתועד בתיק המטופל  ברשומה  

הממוחשבת, על פי נוהל  
 רפואית. רשומה  

הפנייה מובנית  
 לתעסוקה

מרפא  
 בעיסוק 

בתוך שבועיים מיום  
 קבלת המטופל למסגרת  

  טופס להכנת  הנחיות  2-700
 תעסוקה  למדריכת הפניה

מעקב תקופתי ומעקב  
 יזום

  מרפא
 בעיסוק 

מעקב תקופתי אחת   
 לשנה לפחות.   

מעקב יזום בעת שינוי  
במצבו של המטופל /  

 שינוי סטטוס.  

יתועד בתיק המטופל ברשומה  
הממוחשבת, על פי נוהל  

 . רשומה רפואית 

מרפא   התערבות טיפולית  
 בעיסוק 

התערבות מתמשכת: אחת  
 לחודש.  

יתועד בתיק המטופל ברשומה  
ממוחשבת, על פי נוהל רשומה  

רפואה    חטיבת חוזר   . רפואית 
התערבות ממוקדת חד   7סעיף    7.0.2נוהל  ,  11/2015

פעמית: תיעוד מיד לאחר  
 הביצוע.  

התאמת סדים ואביזרי  
עזר: תיעוד מיד לאחר  

הביצוע ובהמשך מעקב  
 חודשי.  

סיכום התערבות / 
 מכתב שחרור  

מרפא  
 בעיסוק 

הסטטוס   בובכל מקרה 
של המטופל משתנה והוא  

עובר למחלקה אחרת  
ייכתב סיכום   במסגרת

התערבות. וכן, במעבר  
למסגרת אחרת מחוץ  
למוסד ייכתב מכתב  

 שחרור.  
 
 
 
 
 
 
 
 

סיכום ההתערבות בריפוי  
בעיסוק ייערך כמסמך עצמאי,  

או כחלק ממכתב השחרור  
מקצועי, בהתאם לנהלי  - הרב 

 המסגרת.  
רפואה    חטיבת חוזר  ראה  

 7סעיף    7.0.2נוהל   ,  11/2015
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 מסמך מנחה, טופס דווח  תדירות  אחריות  נושא  
 והנחיות לתיעוד 

 

ישיבות צוות בתוך  
בהתאם לסעיף     השירות 
 7.0.1בנוהל    4.2.2.7

מנהל שירות  
ריפוי  

 בעיסוק  

תיעוד שוטף בתדירות  
  4.2.2.7המוגדרת בסעיף  

 7.0.1בנוהל 

יתועד בצורה ידנית או  
ממוחשבת ויהיה זמין במוסד  

 אצל מנהל שירות ריפוי בעיסוק 

הדרכה לצוות רב מקצועי/  
פיתוח מקצועי מוסדי/  

מפעילים חיצוניים  
בהתאם    ומתנדבים  

 7.0.1בנוהל    4.2.4לסעיף  

מנהל שירות  
 ריפוי בעיסוק  

יתועד בצורה ידנית או   תיעוד שוטף 
ממוחשבת ויהיה זמין אצל  
מנהל שירות ריפוי בעיסוק  

 במסגרת 

תכנית פנאי שנתית/  
 פרויקטים.   

  4.2.4בהתאם לסעיף  
 7.0.1בנוהל  

מנהל שירות  
 ריפוי בעיסוק  

יתועד בצורה ידנית או   תיעוד שוטף  
ממוחשבת ויהיה זמין אצל  
מנהל שירות ריפוי בעיסוק  

 במסגרת 

 

היכרות ראשונית עם  
 מטופל  

מדריך  
 תעסוקה 

בתוך שבוע מקבלת  
 המטופל 

טופס הכרות של   3-700
מדריך תעסוקה למטופל  

 .סיעודי ותשוש נפש
 

נתונים אלו יתועדו בצורה  
 ידנית או ממוחשבת, כמקובל  

במסגרת ויהיו זמינים לכל  
 צוות הריפוי בעיסוק . 

מעקב אחר השתתפות 
 בתעסוקה

מדריך  
 תעסוקה 

ימולא עד חודש מקבלת  
המטופל, ולאחר מכן,  

 .  אחת לחודשיים 

טופס מעקב דו  חודשי  4-700
סיעודי/ תשוש  -אחר מטופל 

  .נפש
 

הנתונים האלו יתועדו בצורה 
 ידנית או ממוחשבת, כמקובל 

במסגרת ויהיו זמינים לכל  
 צוות הריפוי בעיסוק 

תכנון שבועי בהתאם  
 לנושא מוביל  

מרפא  
בעיסוק  

מדריך  ו 
 תעסוקה  

 
 
 
 

טופס תכנון לנושא   5-700 טופס לכל לשבוע  
    שבועי מוביל 
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