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0Bלבגירתעודת מעבר  / נוהל הטיפול בבקשה לדרכון 

1. 1Bכללי 
1.1. 7Bיינתן לאזרח  במקום דרכון לאומי תעודת מעבר /עמודים)  64לאומי / דרכון עסקי ( דרכון

 ישראלי על פי בקשה בכתב.

1.2. 8B 18אזרח ישראלי מעל גיל  –בגיר. 

1.3. 9B 3.2.0010נוהל מספר: לאמור בבהתאם גם בנוסף לנוהל זה, יש לפעול. 

2. 2Bמטרת הנוהל  
2.1. 10Bלבגיר.תעודת מעבר  / לקבוע את השיטה לטיפול בבקשה לדרכון 

2.2. 11Bלבגיר.תעודת מעבר  / הליכים וסדר פעולות לקבלת בקשה לדרכון 

2.3. 12Bלבגיר.תעודת מעבר  / פעולות שיש לבצע לאחר קבלת הבקשה לדרכון 

2.4. 13Bלבגיר.תעודת מעבר  / אישור וניפוק דרכון 

3. 3Bתנאים ודרישות 
14B הבאים:על מגיש הבקשה לקיים את התנאים 

3.1. 15B.בעל אזרחות ישראלית 
 :נוכחות אישית .3.2

 , נוכחות אישית חובה בלשכה.בבקשה לבגיר .3.2.1

של האדם שמונה לו  חובה אישיתנוכחות  ,לאדם שמונה לו אפוטרופוסבבקשה  .3.2.2

 אפוטרופוס והאפוטרופוס/ים.

ס/ים (כולל הורים ובתנאי שמוזכרים בצו האפוטרופסות) על האפוטרופו  .3.2.2.1

דין) בדבר היותו נציגו החוקי של -טרופסות / פסקאסמכתאות (צו אפולהציג 

  .האדם שמונה לו אפוטרופוס

יש לטפל במלוא תשומת הלב  אדם שמונה לו אפוטרופוסבכל בקשה של  .3.2.2.2

 מבקש.לוברגישות הנכונה, ולהתאים את אופן הטיפול 

 .זהותהתעודת הצגת  .3.3
 הצגת תעודת הזהות של המבקש, חובה., בבקשה לבגיר .3.3.1

 ה לו אפוטרופוס:לאדם שמונבבקשה  .3.3.2
ס/ים (כולל הורים ובתנאי שמוזכרים האפוטרופוהצגת תעודת הזהות של כל  .3.3.2.1

 בצו האפוטרופסות).

 .להציגהחובה תעודת זהות,  לאדם שמונה לו אפוטרופוס הבמידה ונופק .3.3.2.2
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3.4. 16B .הצגת דרכון לאומי / תעודת מעבר קודמים במידה ונופקו בעבר 

3.5. 17B ,לשכה של הרשות.ניתן להגיש הבקשה בכל מקום הגשת הבקשה 

3.6. 18B/41מילוי טופס בקשה לדרכון / תעודת מעבר ביומטריים (דר.( 

3.7. 19Bהביומטרי, במאגר באצבע ביעות תמונות ט לשמירתהמבקש  ה / אי הסכמה של הסכמ

 .3.2.0010בנוהל  3.6למפורט בסעיף בהתאם 

3.8. 20Bהצגת מסמך נסיעה או תעודת עולה לצורך רישום תעתיק השמות בלועזית, לא חובה. 

3.9. 21Bבמידת הצורך ובהתאם לנסיבות המקרה.נוספות ות יאישור ורא המצאת 

3.10. 22B כפי שמפורט בלוח אגרות.  ,השירות כרוך בתשלום אגרה -תשלום אגרה 

4. 4Bהליך הטיפול 
23Bהליכים וסדר פעולות לקבלת בקשה לדרכון 

4.1. 24Bבדיקת תקינות תעודת הזהותו זיהוי מגיש הבקשה 
4.1.1. 25Bיבדוק את י המבקש יד-לאחר שמולא עלהמקבל את טופס הבקשה  עובד הרשות

הפרטים בטופס מול תעודת הזהות שהציג המבקש, ומול מסמכים אחרים 

שהמציא, ויוודא שקיימת התאמה בין הפרטים הרשומים בטופס לפרטים הרשומים 

 בתעודת הזהות.

4.1.2. 26Bברשומת המבקש, אם תאריך ההנפקה הממוחשבת יבדוק במערכת  עובד הרשות

לתאריך הנפקת תעודת זהות  הרשום בתעודת הזהות שהציג המבקש זהה

 הרשום במערכת אביב.

, אשר שתעודת הזהות תקינה ואינה מזויפתהבדיקה תיעשה על מנת לוודא  .4.1.2.1

 .לקבל דרכון ישראלי במרמהבמטרה נופקה שלא במערכת אביב, 

יש לעכב  ,מערכת אביבמ נופקהשתעודת הזהות המוצגת לא  אם התברר .4.1.2.2

 את המשך הטיפול בבקשה לדרכון.

 ידווח מיידית למנהל הלשכה. שותעובד הר .4.1.2.3

 .משטרת ישראללמיידית  ידווחמנהל הלשכה לאחר שבדק את המקרה,  .4.1.2.4

לממונה מרשם מנהל הלשכה / עובד הרשות על המקרה במקביל, ידווח  .4.1.2.5

 ודרכונים במטה מנ"א.

4.1.3. 27Bשלמה, התמונה , יבדוק שתעודת הזהות שמציג המבקש תקינה עובד הרשות

 באמצעותה. ושניתן לזהות את המבקש ברורה

שלא הוכנסו ושמארז הלימינציה אינו פרום, בתעודת זהות רגילה יש לבדוק  .4.1.3.1

 רשאי לכך. תיקונים או פרטים בידי מי שאינו בה 
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בתעודת זהות ביומטרית יש לבדוק שהתעודה אינה שבורה / סדוקה, ושלא  .4.1.3.2

 הוצא ממנה / חסר לה השבב.

4.1.4. 28Bנסו בה שינויים ע"י מי במקרים בהם קיים חשד שתעודת הזהות מזויפת או הוכ

ב את המשך הטיפול בקבלת הבקשה לדרכון כיע שלא מוסמך לכך, עובד הרשות

ויפעל בהתאם לנוהל הטיפול בבקשה (בגין אי היכולת לזהות את מגיש הבקשה) 

 .2.17.0004 לתעודת זהות שהושחתה מספר

4.1.5. 29B וקיבל תעודת זהות  שהמבקש הצהיר כי אבדהמדובר בתעודת זהות קודמת אם

יש , ובנוסף, לגורל התעודה האחרונה שהונפקה לוחדשה, יידרש לתת הסבר 

 לפעול בהתאם לנוהל הטיפול בבקשה לתעודת זהות שאבדה 

 .2.17.0003 מספר

4.1.6. 30Bבתעודת זהות בלויה, הפקיד יציע למבקש להחליפה כאשר מדובר. 

4.2. 31B הבקשהבדיקת  

4.2.1. 32Bומים המבקש ממלא את כל התנאים והדרישות הרשאם יבדוק  עובד הרשות

 לעיל. (תנאים ודרישות) 3בסעיף 

4.2.2. 33B במידת הצורך הפקיד יתקן פרט רישום שמולא לא נכון בטופס הבקשה תוך

 .פרט שתוקן על הסכמתו לתיקוןההפניית תשומת לב המבקש לכך ויחתימו ליד 

4.3. 34Bבדיקת אזרחות ישראלית 
4.3.1. 35Bיוודא שהמבקש אזרח ישראלי עובד הרשות. 

4.3.2. 36Bשב קבע, הצהיר ארל"י, תושב ארעי) אין אינו אזרח ישראלי (תו התברר שהמבקש

 לקבל בקשה למתן דרכון.

4.3.3. 37Bלהגיש  להדריך אותויש , והוא במעמד של תושב קבע מבקש שאינו אזרח ישראלי

בקשה לתמי"ל מספר  על פי נוהללפעול ו בקשה לתמי"ל (תעודת מעבר לזרים)

3.2.0006. 

4.3.4. 38B/3.2.0006 , יש לבדוק הזכאות לתמי"ל בהתאם לנוהל5לגבי תושב ארעי א. 

4.3.5. 39B 19במערכת אביב טעון בירור אזרחות כגון: סמל האזרחות של המבקש כאשר ,

 .4.9.0002מספר:  יש לפעול בהתאם לנוהל בירור אזרחות 99, 00

4.4. 40Bבדיקה אם המבקש בגיר או קטין 
4.4.1. 41Bיוודא שהמבקש בגיר עובד הרשות. 

4.4.2. 42Bין יש לפעול בהתאם לנוהל הטיפול בבקשה לדרכון לקט ,במידה ומדובר בקטין

 .3.2.0002 מספר
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4.5. 43Bמתאזרחיםו בקשות של עולים חדשים 
4.5.1. 44B ניתן לנפק דרכון ראשון גם לעולה  2017 –בהתאם לתיקון חוק הדרכונים התשע"ז

 משתקע בארץ. ושאינ

4.5.2. 45B בקשה לדרכון לעולים חדשים יש לפעול בהתאם לנוהל הטיפול בבקשות לדרכון

 .3.3.0001שנים מספר  מחמשלעולים חדשים הנמצאים בארץ פחות 

4.5.3. 46Bאזרחים יש לפעול על פי נוהל בקשה לדרכון / תעודת מעבר תבקשה לדרכון למ

 .3.3.0004למי שהתאזרח מספר: 

4.6. 47Bהכתיב הלועזי של השמות 
4.6.1. 48Bיבדוק שהכתיב הלועזי של השמות הרשומים בטופס הבקשה יהיה  עובד הרשות

 :עפ"י (א)(ב) לתקנות הדרכונים6י תקנה על פ

אותיות לטיניות של האקדמיה ללשון בהתאם לכללי התעתיק מעברית ל .4.6.1.1

 .עברית

 .מסורת כתיב השם באותיות לטיניות .4.6.1.2

 .של השם כפי שהוא באותיות עבריות באופן המשמר את הצליל הפונטי .4.6.1.3

כתיב השם המקובל בארץ הלידה או בארץ המגורים של מגיש הבקשה או  .4.6.1.4

 של אחד מהוריו.

4.6.2. 49Bבמידה שמו בלועזית, דרכון זר ובו רשום יבדוק האם למבקש קיים  עובד הרשות

שמו איות לרשום וכן והדרכון מוצג בלשכה או שקיימת רשומה "תיק זר" ניתן 

 .בהתאם לכךבלועזית 

4.7. 50Bשמות קודמים 
4.7.1. 51B 7במשך  )3רושמים בדרכון (בסוגריים או בעמוד בהתאם לתקנות הדרכונים אנו 

 שם קודם אחרון שנשא ובכלל זה:שנים 

4.7.1.1. 52Bשם (פרטי ומשפחה) ישינו. 

4.7.1.2. 53Bפחה (למי שנישא או למי שנישואיו פקעובחירת שם מש(. 

4.7.1.3. 54B שינוי שם משפחה עקב נישואין (למעשה אחת האפשרויות של בחירת שם

 משפחה למי שנישא).

4.7.2. 55Bלציין בדרכונו את שמו/שמותיו הקודם/קודמים, למרות שעברו  ביקש מגיש הבקשה

נעוריו, יודרך המבקש משפחת ציין את שם מבקש להשינוי, או ויותר משבע שנים 

 במשבצת המתאימה. xלסמן 

4.7.3. 56Bמבקש שאינו רוצה ששמותיו הקודמים יירשמו בדרכון החדש ינמק בקשתו בכתב, 

 ועבר להחלטת ממונה מרשם ודרכונים.הבקשה ת
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4.8. 57Bמקום הלידה 
4.8.1. 58Bיבדוק שמקום (יישוב) הלידה נרשם בטופס, וארץ הלידה נרשמה  עובד הרשות

קיד יודיע למבקש שבדרכונו תירשם ארץ בהתאם לרשום בתעודת הזהות. הפ

הלידה בלבד. במידה ומגיש הבקשה מבקש לרשום גם את יישוב הלידה וגם את 

ארץ הלידה בטענה שיישוב זה קיים גם במדינה אחרת, הפקיד ירשום הערה 

 מתאימה על הטופס כדי שבקשתו תיענה.

4.8.2. 59Bינה אם המבקש הינו יליד הארץ ונולד לפני הקמת המד - יישוב הלידה 

יירשם בטופס הבקשה ובדרכון שם  ,) ביישוב הנמצא מחוץ לישראל15.5.1948(

 היישוב בלבד. לדוגמה: שכם, יריחו ועוד.

4.8.3. 60B.מי שנולד בירושלים לפני הקמת המדינה, יירשם מקום לידה ישראל 

4.9. 61Bתאריך הלידה 
62Bהאוכלוסין. מרשםבך הלידה יירשם בהתאם לתאריך הלידה הרשום יתאר 

4.10. 63Bהמען 
4.10.1. 64Bהאוכלוסין מרשםבעל פי המען הרשום  המען יירשם . 

4.10.2. 65B יש , מהמען הרשום במרשם לשלוח את הדרכון למען אחרביקש מגיש הבקשה

כתובת זו תירשם  במקום המיועד למשלוח הדרכון. בטופס הבקשהלציין זאת 

 .כל המשתמע מכך-על של המבקש במערכת אביבכ"כתובת למשלוח דואר" 

4.10.3. 66Bת עדכון "כתובת למשלוח דואר"על מקבל הבקשה להסביר למבקש משמעו 

4.10.4. 67Bדרכון לכתובת שלא רשומה במרשם.תן לשלוח ילא נ 

4.11. 68Bתאריך העליה 
4.11.1. 69B על פי מרשם האוכלוסין.תאריך העלייה נקבע 

4.11.2. 70Bמנת לבדוק השתקעות של עולה בארץ מתאריך העלייה -בדיקת תאריך העלייה על

, לקבוע אם המבקש זכאי לדרכוןמנת -ועללארץ ועד לתאריך הגשת הבקשה, 

 תוקפו של הדרכון, או שאינו זכאי לדרכון ויש לנפק לו תעודתמהו  ,מידה וכןב

 .מעבר

4.11.3. 71Bארעי ונרשם כעולה, יירשם תאריך רישומו תושב נכנס לארץ כתייר או כמבקש ש

 .היעליהתאריך מכעולה 

4.12. 72Bחתימת המבקש 
73B.במקום זה יחתום מגיש הבקשה 

74B יחתום לו אפוטרופוס שמונהו אינו יודע לחתוםשאדם עבור אם הבקשה לדרכון היא ,

 הרשאים להגיש את הבקשה עבורו. /יםסואפוטרופהבמקום זה 
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4.13. 75Bדוגמת חתימה 
76Bעל המבקש לתת דוגמת  3.2.0010בנוהל  4.9בסעיף כמפורט  הכשבעת ביצוע ההר

 .הנסיעהיחד עם יתר הפרטים במסמך חתימה שתיסרק למערכת ותודפס 

4.14. 77B תמונות -תצלומים 
78B3.7המפורטים בסעיף המבקש, אולם במקרים  ייד-על ככלל אין צורך בהמצאת תמונות 

יש לצרף תמונה העומדת בדרישות האיכות בהתאם למפורט בנספח  2.18.0013בנוהל 

 .3.2.0010. בנוהל 6.6

4.15. 79Bהגבלה של ההוצאה לפועל / המרכז לגביית קנסות למתן מסמך נסיעה 
4.15.1. 80B לה של גין הגבבמבקש קיימות הגבלות למתן דרכון אם לעובד הרשות יבדוק

 קנסות.ההוצאה לפועל או של המרכז לגביית 

4.15.2. 81B במקרה שקיימת הגבלה כזו, יסביר למבקש כי בהתאם לחוק, לא יוכל לקבל דרכון

 אה לפועל / המרכז לגביית קנסות. וצעד להסדרת חובו מול הה

4.15.3. 82Bקבלת אישור בכתב יש להפנות המבקש להוצאה לפועל / המרכז לגביית קנסות ל

 .מהמערכת ההוצאה לפועל / המרכז לגביית קנסותאו הסרת ההגבלה ע"י 

4.15.4. 83B.בהתאם לאמור לעיל, אין לקבל בקשה לדרכון עד להסרת ההגבלה 

4.15.5. 84B במקרים דחופים, רשאי מנהל הלשכה לפנות לאיש הקשר בהוצל"פ / מג"ק לקבלת

 אישור מנהל לניפוק דרכון.

4.16. 85B ך בנוהל הטיפול בבקשה למסממפורט כ בנושאים שלהלן, יש לפעולבכל הנוגע
 :3.2.0010ביומטרי מספר  נסיעה

4.16.1. 86B הסכמה לשמירת טביעות אצבע במאגר הביומטרי / אי הסכמה אופן הטיפול במתן

לשמירת טביעות אצבע במאגר הביומטרי / בקשה למחיקת טביעות אצבע ממאגר 

 ותוקף מסמכי הנסיעה שניתן בהתאם. הביומטרי

4.16.2. 87Bמתביצוע שאלון אימות זהות / אימות עפ"י תעודת זהות קיי. 

4.16.3. 88Bביצוע הרכשה של טביעות האצבע וצילום תווי פנים. 

4.16.4. 89B.אישור קו אחורי לבקשות למסמך נסיעה 

4.17. 90Bהנושאים לבדיקה ואישור בקשה לדרכון 
91B הבקשה טרם אישורלהלן הנושאים שייבדקו: 

4.17.1. 92B (א) לחוק 2לפי סעיף  ,אזרח ישראלי וזכאי לוודא שהמבקש –אזרחות ישראלית

ברשומתו של המבקש יופיע סמל  ,ברתעודת מע / לקבל דרכון ,הדרכונים

 האזרחות.



 
 3.2.0001 מספר נוהל:   דרכונים תחום: 
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4.17.2. 93B טעוני בירורכלול ברמ"ד או ברשימת  התברר כי המבקש – טעון בירור רמ"ד או 

למחלקה למרשם ודרכונים לבירור סיבת ההגבלה בטרם קבלת תועבר הבקשה 

 .הבקשה ולפעול בהתאם להנחיות

4.17.3. 94Bשית חובהאם המבקש נמצא בארץ אזי נוכחותו האי -מצאות המבקש בארץ יה 

 יש ,נמצא בארץ רשום כמי שלא. התברר כי בהתאם לסוג השירות אותו מבקש

סמך חותמת כניסה בדרכונו, במידה ואין חותמות כניסה ניתן -לעדכן כניסה על

 בלשכה או המצאת פסק דין הצהרתי.  ותלסגור עפ"י נוכח

4.18. 95Bסיום תהליך קבלת הבקשה 
4.18.1. 96Bהבקשה במקום המיועד לכך סיום ההליכים לקבלת הבקשה יחתום מקבל  לאחר

 בטופס וירשום את המקום ואת התאריך.

4.18.2. 97Bייכנס לשירות דרכונים במערכת אביב, חוצץ נסיעה, ויוסיף ה, כשלאחר ביצוע ההר

 בקשה לדרכון ברשומת המבקש.

4.19. 98B 2בעמוד  -בדרכון הנרשמים הפרטים 
4.19.1. 99Bמספר הדרכון. 

4.19.2. 100Bסמל המדינה. 

4.19.3. 101Bסוג המסמך. 

4.19.4. 102Bם המשפחה בעברית ובלועזיתש. 

4.19.5. 103Bרטי בעברית ובלועזיתם הפהש. 

4.19.6. 104Bשנים  7שם קודם גם לאחר /  שנים 7 -פחות מ ששונה לפני, (שם השם הקודם

 .), לבקשת מבקש השירותמהשינוי

4.19.7. 105Bבעברית ובלועזית אזרחותה. 

4.19.8. 106Bמספר הזהות. 

4.19.9. 107Bתאריך הלידה. 

4.19.10. 108Bבעברית ובלועזית לידהמקום ה. 

4.19.11. 109Bהמין. 

4.19.12. 110Bתאריך הוצאת הדרכון. 

4.19.13. 111Bהדרכון תאריך פקיעת תוקף. 

4.19.14. 112B הדרכוןמקום הוצאת. 

4.19.15. 113Bדוגמת החתימה של המבקש. 
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4.20. 114B 3בעמוד  -בדרכון הנרשמים הפרטים 
4.20.1. 115Bהשם במלואו אם הוא מכיל יותר מעשרים ואחת אותיות. 

4.20.2. 116Bשם הנעורים של האישה שנישאה, המבקשת במיוחד לציין שם זה בדרכונה. 

4.20.3. 117Bולה גיאוגרפיתחת:  

4.20.4. 118Bלעדכן המידע בעת קבלת הבקשהיש  ,במידה ויש הגבלה לארץ מסוימת  

 .3מידע יודפס בעמוד וה

4.20.5. 119B לעדכן יש , בלבדהינה אישור ליציאה למדינה אחת הגבלה ליציאתו והבמידה

 .3והמידע יודפס בעמוד   המידע בעת קבלת הבקשה

4.20.6. 120B.אסמכתאות 

4.21. 121Bגביית אגרה בעד הגשת הבקשה 
122Bאת האגרה בעד הגשת הבקשה לדרכון/תעודת מעבר  מהמבקשיגבה  עובד הרשות

י האגרה נגבית בעד הגשת הבקשה ולא בעד מתן ויפנה את תשומת לב המבקש כ

כך שאם יוחלט שאין הוא זכאי לקבל דרכון/תעודת מעבר, או אם הוא מבטל את  ,השירות

 לא תוחזר לו האגרה. - בקשתו

4.22. 123B יש לתייק בתיק האישי את טופס הבקשה והמסמכים שצורפו לבקשה כגון: תצהירים על

 ., ותמונות, צילום דרכוןויםנלו יםהסכמת הורים, מכתב אובדן או השחתה,

5. 5Bהחוק וסעיפיו 
5.1. 124B1952-חוק הדרכונים תשי"ב 

5.2. 125B1980-תקנות הדרכונים תש"מ 

6. 6Bנספחים 
 ).41בקשה לדרכון / תעודת מעבר ביומטריים (דר/ .6.1

 ).38כתב אישור הסכמה לבגיר (מר/ .6.2

 )24ת ותוקף דרכון (דר/רשימת האסמכתאו .6.3



 
 
 
 
 
 
 
 

    , במשבצת המתאימה לבקשתך Xנא לסמן    תעודת מעבר  דרכון   :ל בקשה
 נהראשון/  הבמקום גנוב/  אחר   
 תעודת מעבר חידוש דרכון /  הבמקום אבוד/ 
 בעקבות שינויים בפרטים אישיים  תושחתמ במקום/ 

 פרטי מבקש/ת השרות

0Bמספר הזהות 
         
         

         
 

1B2 שם המשפחהB3 השם הפרטיB4 שם האבBשם האם 
5B6 בעבריתB7 בלועזיתB8 בעבריתBבלועזית   

      
 

9B10 )שם המשפחה הקודם (לא שם נעוריםB11 השם/ות הפרטי/ים הקודם/יםBשם הנעורים לנשוי/אה 
12B13 בעבריתB14 בלועזיתB15 בעבריתBבלועזית בעברית בלועזית 

      

 . שנים מיום השינוי 7עברו  אם טרם / תעודת המעבר ירשם בדרכונך השם הקודם
 במשבצת זו  xשנים, נא לסמן  7אם ברצונך שהשם/ות הקודם/ים ירשם/ו למרות שחלפו 

 

 אם ברצונך . שנים מיום השינוי 7אם טרם עברו ירשם  שם הנעורים
במשבצת  xשנים, נא לסמן  7שם הנעורים ירשם למרות שחלפו ש
   

16B(ישוב) 17 מקום הלידהB18 ארץ הלידהB19 ך הלידהתאריB20 המיןB21 המצב האישיBתאריך רישום כעולה 

  

22Bשנה 
 

23B24 חודשBיום  זכר 
 נקבה 

 הרווק/  אהנשוי/ 

 הגרוש/  נ/האלמ 
25B26 שנהB27 חודשBיום 

 

28B29 המעןB 30 ניידטלפוןB נוסףטלפון  
31B32 הישובB33 הרחובB34 מספר ביתB35 דירה' מסBמיקוד 

       
 בתנאי שיצורפו ספחי תעודות הזהות שלכם.ך, של בן / בת זוגך וילדיך הקטנים, המען שירשם בטופס זה ישמש כהודעה על שינוי המען של שים לב:

36B 37 הדרכון / תעודת מעברכתובת למשלוחBאצל משפחת 
38B39 הישובB40 הרחובB41 מספר ביתB42 מספר דירהB43 תא דוארBהמיקוד 

       
 ירשם בקובץ מרשם התושבים, יגם כתובת למשלוח דואר אשר  , כל תושב רשאי למסור בנוסף למען הרשום במרשם התושבים2005-עפ"י חוק עדכון כתובת, התשס"ה

 ."כתובת למשלוח דואר" הרשומה במרשם התושבים תימסר למוסדות ורשויות עפ"י בקשתם בהתאם לרשום בתוספת לחוק
    במשבצת Xלסמן  יש שלך  ירשם בקובץ מרשם התושבים כ"כתובת למשלוח דואר"ת הדרכון/תעודת המעבראם ברצונך שהכתובת למשלוח 

    במשבצת Xלסמן  ישנים, יילדיך הקטאם ברצונך שהכתובת הנ"ל תירשם גם עבור 
  נוכחות ההורה והקטין חובה.אחד ההורים לחתום על בקשה זו, על  נדרשת הסכמת ההורים,  שנה 18עבור קטין שטרם מלאו לו / תעודת מעבר  אם הבקשה לדרכון

. בהיעדר הסכמה אישית של ההורה השני יש זאתדין המאשר -בנוכחות הפקיד בלשכה, או בפני עורךלחתום על ההסכמה על ההורה השני גם אם ההורים אינם נשואים זה לזו 
 על הקטין ניתנה להורה מגיש הבקשה לצורך בירור והחלטה.הבלעדית להציג פסק דין או הסכם גירושין מקורי  מאושר ע"י בית המשפט, המציין כי החזקה 

 
 

       
 מספר הזהות  חתימת האם  מספר הזהות  חתימת האב

 אני מצהיר/ה בזה שהפרטים בטופס זה נכונים.  על אי רצון להיות אזרח ישראלי, ולא נכללתי בתור קטין בהצהרה כזו שניתנה ע"י הורי. 1952-לחוק האזרחות התשי"ב 2(ג) 2אני אזרח ישראלי, לא הצהרתי לפי סעיף 
 אני מאשר/ת שבמסגרת הטיפול בבקשתי זו יתקבל ממשטרת ישראל מידע לגבי מקובץ המרשם הפלילי. הצהרה:

  /תחתימת המבקש  תאריך  המקום
 

44B ושמירת טביעות אצבע במאגר הביומטרי  מסמך הנסיעהמידע לגבי תוקף 
כי זיהוי עם תוקף עד חמש שנים, מי שיסכים לשמירת בהתאם להוראת השעה בחוק, מי שרק תמונת הפנים שלו נשמרת במאגר הביומטרי יקבל מסמ

 טביעות תמונות לשמירת מסכים ואינני היות כי לי ידועתמונות טביעות האצבע והן נשמרות במאגר הביומטרי,  יקבל מסמכי זיהוי עם תוקף עד עשר שנים. 
 הביומטרי מהמאגר תימחקנה זיהוי תוצאת קבלת ולאחר ההשווא בדיקת ביצוע לצורך למאגר לחוק בהתאם תועברנה הן, הביומטרי במאגר האצבע

 .שנים חמש עד בתוקף יהיה לי שיונפק הזיהוי מסמך, בלבד הזיהוי שבמסמך האלקטרוני בשבב ותישמרנה
   :/תחתימת המבקש 

  
 

45B46  -הלשכה בB47  תאריךBהבקשה /תשם מקבל  
 

48Bמספרקבלה  שם מאשר קו אחורי תוקף  סוג מסמך חדש גורל מסמך קודם מספר מסמך קודם 

 
 אבד   בוטל    תהושח 
 נגנב  מלא  _________ 

    
 

או עבור ילדים קטינים רשאי להגיש הבקשה המבקש/ת עבור עצמו/ה דרכון רשאי להגיש אזרח ישראלי בלבד. לבקשה יש לצרף תעודת זהות ודרכון קודם שניתן לך. בקשה ל
 . בבקשהטרופוסים בלשכה חובה/ אפו ואחד ההוריםבבקשה עבור קטין/נה או חסוי נוכחות אישית של הקטין / החסוי  בלבד, נוכחות אישית של המבקש/ת בלשכה חובה.

פי החוק נגבית האגרה בעד הגשת הבקשה ואין מחזירים התשלום אם הבקשה נדחית או -.עליש לפעול עפ"י ההנחיות בהמשך אינם נשואים זה לזו ו לקטין/נה שהורי
שנים מיום שינוי השם יירשם  7של השם השני. בטרם עברו  השם הראשון במלואו והאות הראשונה במסמך הנסיעהאותיות יירשם  20-אם שמך מורכב מיותר ממתבטלת. 

במקום  למסמך נסיעהבגין בקשה  .ניתן ליחיד מסמך הנסיעהפי תקנון ארגון התעופה הבינלאומי, -פי החוק ועל-שמך הקודם בסוגריים בסמוך לשם הנוכחי. על במסמך הנסיעה
  החוק. פי-גנוב, אבוד או מושחת נגבית תוספת לאגרה על מסמך נסיעה

 לתשומת ליבך, אין בהנפקת דרכון או תעודת מעבר כדי להוות אישור יציאה מן הארץ למי שיש כנגדו מניעה כלשהי ליציאה מן הארץ.
 
 
 
 

 
 
 

ישראל נת   מדי
וההגירה ן  סי כלו ת האו  רשו

 

 
 
 

 שה לדרכון / תעודת מעבר ביומטריבק

 

 10/2017 לשימוש המשרד 41דר / 

 נא למלא הטופס בכתב ברור.
תעודת הזהות שלך, פי -רשום הפרטים על

 .המשך הבקשהשלעיל ובפי ההדרכה -ועל



 

 

 

 

 

 כתב אישור והסכמה

 : ום מטהתאני הח
0B1 תאריך הלידהB2 השם הפרטיB3 שם המשפחהBמספר הזהות 

4B      5B      6B      7B      
 

תמונות טביעות  -מהן (במסמך זה מביע בזה את הסכמתי לשמירת תמונות שתי טביעות האצבעות שלי והנתונים שיופקו
המאגר) ושימוש בהם לפי הוראות חוק הכללת אמצעי זיהוי ביומטריים ונתוני  -האצבעות) לשמירה במאגר הביומטרי (להלן

 החוק). -(להלן 2009-זיהוי ביומטריים במסמכי זיהוי ובמאגר מידע, התש"ע

אמסור, אלא לפי החוק וכי בנסיבות מסוימות משרד הפנים יהיה ידוע לי כי לא ייעשה כל שימוש בתמונות טביעות האצבעות ש
 רשאי להעבירם למשטרת ישראל, למשטרה הצבאית או לרשויות הביטחון.

ידוע לי כי לאחר שנתתי את הסכמתי, אוכל לחזור בי מהסכמתי ולבקש את מחיקת תמונות טביעות האצבע מן המאגר, על ידי 
קש כאמור יבוטלו מסמכי הזיהוי שבידי ואצטרך לבקש הנפקה מחדש של מסמכי הגשת בקשה ברשות האוכלוסין. אם אב

 זיהוי בכפוף לתשלום אגרה.

ידוע לי כי  אינני חייב להסכים לשמירת תמונות טביעות האצבעות שלי במאגר וכי אם לא אסכים כאמור, אקבל מסמכי זיהוי 
 מכי הזיהוי והשימושים שאוכל לעשות בהם לא יוגבלו.ביומטריים לתקופה שלא תעלה על חמש שנים. פרט לכך, תוקף מס

ידוע לי שבאפשרותי לבקש הסבר על המשמעות של שמירת תמונות טביעות האצבעות לרבות השימוש שניתן לעשות בהם, 
 כמפורט בעלוני ההסבר.

שנים הניתנת  5-הוראת שעה ל ידוע לי כי שמירת תמונות טביעות האצבע והנתונים כאמור במאגר הביומטרי נעשית מכוח
 להארכה.

   החתימ       תאריך       המקום
 
 

  
 
 
 
 

       תפקיד       )עובד הלשכהאני הח"מ (שם 

 ירהבלשכת רשות האוכלוסין וההגהתייצב/ה        מאשר בזה כי בתאריך

       מר/ת 

 זו בפניי. הסכמהתם/חתמה על וח

       ההסכמה:מקבל  העובדחתימת        -הלשכה ב
 

 סכמה המבקש/ת עבור עצמו/ה בלבד.רשאי להגיש הה  הדרכה:
 נוכחות אישית של המבקש/ת בלשכה חובה, 

 .ידי המצהיר באופן אישי ובלעדי-הצהרה זו תינתן על
הפרטים הרשומים בטופס זה נרשמו עפ"י מידע הקיים בקובץ מרשם התושבים, נא לעבור על הפרטים הרשומים בטופס זה, 

 גבי הטופס, ולהפנות תשומת לב הפקיד/ה לכך.  -שלם, נא לתקן הפרטים עלבמידה ופרט מסויים אינו נכון או שאינו 
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  דרכון חדשותוקף  אסמכתאות
 

 משמעות הסמל ובאילו נסיבות יש לבטלו אסמכתא
 בחו"ל תוקף בארץ תוקף

 קטין בגיר קטין בגיר

0B50 ,ונרשמת בהגבלת תוקף של מסמך  ניתנת בנציגויות ישראל בחו"ל בלבד

. ההגבלה מבוטלת במסמך הנסיעה ובקובץ 14-18נסיעה, שניתן לגילאי 

ובתנאי  18וש הניתנת עם הגיע בעל המסמך לגיל הדרכונים בעת חיד

 שהסדיר את מעמדו מבחינת חוק שירות ביטחון.

לא 
 רלווטני

לא 
 רלווטני

לא 
 רלווטני

עד 
השלמה 

 18לגיל 

נרשמת בדרכון, שניתן לעולה, ששהה בארץ פחות משנה. תוקף הדרכון  51

יוארך רק אם העולה השלים שנת ישיבה בארץ או נתקבלה המלצה 

ות ממשלתית להארכה, היות ויציאתו של בעל הדרכון לחו"ל עשויה מרש

לתרום למדינה בשטח הכלכלי, המדיני, התרבותי או בשטח חשוב אחר. 

יושאר בדרכון עד שבעל הדרכון ישלים שנת ישיבה בארץ ואז  51הסמל 

 האסמכתא תבוטל בדרכון בלבד.

 שנה שנה שנה שנה

שנים. הסמל יבוטל עם  מעשרלמעלה נרשמת בדרכון של מי ששהה בחו"ל  53

 שובו של האזרח לארץ בעת חידוש דרכונו.

לא 
 רלווטני

לא 
 רלווטני

 שנה שנה

מעודכנים ויש אינם שהפרטים הרשומים בו אינם נכונים ו בדרכוןנרשמת  54

 . / מין / אזרחות / תאריך לידה לעדכן את המרשם, לדוגמה: מקום לידה

לא תוקנו פרטי  תקופה זוובמידה ובמשך  ,לשנתייםיינתן בתוקף הדרכון 

. יונפק מסמך נסיעה חדש לתקופה של שנתיים נוספות המרשם כאמור

ולנפק פרטים כאמור ניתן למחוק האסמכתא ה ותיקון האולם, לאחר השלמ

 .מסמך נסיעה בתוקף מירבי

 שנתיים שנתיים שנתיים שנתיים

עה ישראלי נוסף ך נסינרשמת במסמך נסיעה שניתן למי שיש לו מסמ 55

 . שהינו בתוקף

מבקש מסמך החזיר ללהחליט מנהל הלשכה או סגנו לאשר במקרים בהם 

מסמך נסיעה ביומטרי חדש יש מבקש כשנסיעה שתוקפו פחות משנה 

 לנפק המסמך הביומטרי החדש בתוקף מרבי.

 שנה

עד 
עשר 
 שנים

 שנה

עד 
חמש 
 שנים

 שנה שנה

 2ר פלילי או למי שחל עליו סעיף נרשמת במסמך נסיעה שניתן לבעל עב 56

של הממשלה. הסמל יבוטל במסמך הנסיעה על פי  303של החלטה מספר 

 החלטה של ממונה מרשם ודרכונים בלבד.

 שנה שנה שנה שנה

נרשמת במסמך של מי שהתנהגותו בחו"ל אינה כשורה או איבד/השחית  57

מרשם  מספר מסמכי נסיעה. האסמכתא תבוטל על פי הוראת ממונה על

 ודרכונים במסמך הנסיעה בלבד.

לא 
 רלווטני

לא 
 רלווטני

 שנה שנה

דרכון שניתן לתינוק (במקרים מיוחדים) עד גיל חצי שנה ללא תצלום, תוקף  59

, דרכון זה לא ניתן ללא להארכה ו/או להוספת עד שנה בלבדהדרכון יינתן 

 תצלום של התינוק לדרכון.

לא 
 רלווטני

לא 
 רלווטני

לא 
 ירלווטנ

שלוש 
 שנים



 משמעות הסמל ובאילו נסיבות יש לבטלו אסמכתא
 בחו"ל תוקף בארץ תוקף

 קטין בגיר קטין בגיר

נרשמת במסמך נסיעה הניתן במקום מסמך נסיעה שאבד/נגנב. יחד עם  60

הסמל מוטבעת במסמך הנסיעה גם חותמת כי המסמך ניתן במקום מסמך 

נסיעה קודם שאבד/נגנב. הסמל והחותמת יושארו במסמך נסיעה זה ואין 

לבטלם כאשר מאריכים את תוקף מסמך הנסיעה. הוברר כי המסמך נגנב 

בנסיבות שלא הייתה התרשלות בשמירת המסמך וניתן למבקש פטור מן 

"התוספת" של האגרה, רשאי מנהל הלשכה האזורית למנ"א או הנציג 

הקונסולרי בחו"ל, אם שוכנע בכנותו של המבקש, להורות כי לא תרשם 

 האסמכתא ולא תוטבע החותמת במסמך החדש. האסמכתא לא תבוטל.

עשר 
 שנים

חמש 
 שנים

חמש 
 ניםש

חמש 
 שנים

עשר  נרשמת במסמך נסיעה שנופק במקום מסמך שאבד בדואר. 61
 שנים

חמש 
 שנים

חמש 
 שנים

חמש 
 שנים

עשר  נרשמת במסמך נסיעה שנופק במקום מסמך שאבד בלשכה. 62
 שנים

חמש 
 שנים

חמש 
 שנים

חמש 
 שנים

נרשמת בדרכון של אדם שתוך שנה מיום קבלת האזרחות על ידי  63

 יחודש רק לאחרהתאזרחות ביקש מסמך נסיעה. מסמך הנסיעה 

 בארץ. השתקע שהמבקש לאחר התאזרחותו, 

חמש 
 שנים

חמש 
 שנים

חמש 
 שנים

חמש 
 שנים

חמש שנים מיום העלייה, ו/או שטרם חלפו  מסמך נסיעה שניתן לעולה 69

אך אינו מראה שחלפו חמש שנים מיום העלייה עולה חדש לאחר 

אך  ההתאזרחותאו מתאזרח שחלפו חמש שנים מיום  השתקעות בארץ

 אינו מראה השתקעות בארץ.

שנה 
עד 

 חמש

שנה 
עד 

 חמש

שנה 
עד 

 חמש

שנה 
עד 

 חמש

נרשמת במסמך נסיעה שניתן במקום מסמך נסיעה ששונה או הושחת.  71

גם חותמת כי המסמך ניתן  יחד עם הסמל מוטבעת במסמך הנסיעה

במקום מסמך נסיעה שהושחת. הסמל והחותמת יושארו במסמך נסיעה זה 

 ואין לבטלם כאשר מאריכים את תוקף מסמך הנסיעה.

הוברר כי מסמך הנסיעה הקודם הושחת, או שונה בתום לב, ובלי שהייתה 

רשלנות בשמירת המסמך וניתן למבקש פטור מן "התוספת" של האגרה, 

מנהל הלשכה האזורית למנ"א, או הנציג הקונסולרי בחו"ל, אם רשאי 

שוכנע בכנותו של המבקש, להורות כי לא יירשם הסמל ולא תוטבע 

 החותמת במסמך החדש.

עשר 
 שנים

חמש 
 שנים

חמש 
 שנים

חמש 
 שנים

נרשמת במסמך נסיעה אשר בעליו נזקק בחו"ל לסיוע כספי או הלוואה  80

ו של המסמך יוארך/יחודש בישראל רק לאחר מנציגות ישראל בחו"ל. תוקפ

שבעליו ימציא אישור ממשרד החוץ כי פרע את חובו, ועל סמך אישור זה 

תבוטל האסמכתא בקובץ הדרכונים ובמסמך הנסיעה. את האסמכתא 

 (קבלה) יש לתייק בתיק האישי.

לא 
 רלוונטי

לא 
 רלוונטי

 שנה שנה



 משמעות הסמל ובאילו נסיבות יש לבטלו אסמכתא
 בחו"ל תוקף בארץ תוקף

 קטין בגיר קטין בגיר

ן של בית משפט או הסכם נרשמת במסמך נסיעה שהוגבל על סמך פסק די 81

גירושין שאושר ע"י בית משפט. בעת ההארכה או חידוש תושאר 

האסמכתא אלא אם נתקבל פסק דין שונה, ואז תבוטל האסמכתא במסמך 

 הנסיעה בלבד.

לא 
 רלוונטי

שנה 
עד 

חמש 
 שנים

לא 
 רלוונטי

שנה 
עד 

חמש 
 שנים

ץ בהתאם מתן דרכון או הארכת דרכון לעולה חדש שאינו משתקע באר 85

להחלטת שר הפנים לנוכח המלצת שר ממונה בהתאם להחלטת ממשלה 

2422 , 

 בהתאם. 69או  51אסמכתא זו תוטבע יחד עם אסמכתא 

שנה 
עד 

שלוש 
 שנים

שנה 
עד 

שלוש 
 שנים

שנה 
עד 

שלוש 
 שנים

שנה 
עד 

שלוש 
 שנים

שניתן  קודם (ושאינו דרכון זמני) דרכוןביומטרי שניתן במקום  דרכון 86

החדש, השלמה של  דרכון, תוקף שלא ניתן להאריך תוקפופה קצרה ולתקו

 שפג תוקפוהקודם  דרכוןתוקף מקסימלי ל

בהתאם 
 לקודם

בהתאם 
 לקודם

בהתאם 
 לקודם

בהתאם 
 לקודם

שינויים בפרטים בעקבות  קודם דרכוןביומטרי שניתן במקום  דרכון 87

בפרטים  וייםומאחר ולא ניתן לבצע שינ הקודם דרכוןשל בעל ההאישיים 

 המקורי. הדרכוןהחדש כתוקף  דרכוןתוקף אישיים בדרכון כזה, 

בהתאם 
 לקודם

בהתאם 
 לקודם

בהתאם 
 לקודם

בהתאם 
 לקודם

מסמך שנופק למבקש לאחר בתקופת המבחן רגיל שנופק נסיעה מסמך  88

 ו/או תעודת זהות ביומטרית, (ביצע הרכשה). ביומטרינסיעה 

עשר  שנה שנה
 שנים

חמש 
 שנים

 מסמך נסיעה שאינו מכיל שבב ושאינו ביומטרי שניתן בנציגויות בחו"ל 89

ד' לתקנות 6וניתן בהתאם לתקנה  שנים 5עד המרבי תוקפו בלבד, 

 הדרכונים.

לא 
 רלווטני

לא 
 רלווטני

חמש 
 שנים

חמש 
 שנים

מסמך נסיעה זמני שאינו ביומטרי שניתן בנסיבות מיוחדות בלשכות  90

המקסימלי של מסמך זה עד שנה, לא ניתן להאריך , תוקפו הרשות בארץ

 תוקפו מעבר לכך.

לא  שנה שנה
 רלווטני

לא 
 רלווטני
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	4.1.4. במקרים בהם קיים חשד שתעודת הזהות מזויפת או הוכנסו בה שינויים ע"י מי שלא מוסמך לכך, עובד הרשות יעכב את המשך הטיפול בקבלת הבקשה לדרכון (בגין אי היכולת לזהות את מגיש הבקשה) ויפעל בהתאם לנוהל הטיפול בבקשה לתעודת זהות שהושחתה מספר 2.17.0004.
	4.1.5. אם מדובר בתעודת זהות קודמת שהמבקש הצהיר כי אבדה וקיבל תעודת זהות חדשה, יידרש לתת הסבר לגורל התעודה האחרונה שהונפקה לו, ובנוסף, יש לפעול בהתאם לנוהל הטיפול בבקשה לתעודת זהות שאבדה מספר 2.17.0003.
	4.1.6. כאשר מדובר בתעודת זהות בלויה, הפקיד יציע למבקש להחליפה.
	4.2. בדיקת הבקשה 
	4.2.1. עובד הרשות יבדוק אם המבקש ממלא את כל התנאים והדרישות הרשומים בסעיף 3 (תנאים ודרישות) לעיל.
	4.2.2. במידת הצורך הפקיד יתקן פרט רישום שמולא לא נכון בטופס הבקשה תוך הפניית תשומת לב המבקש לכך ויחתימו ליד הפרט שתוקן על הסכמתו לתיקון.
	4.3. בדיקת אזרחות ישראלית
	4.3.1. עובד הרשות יוודא שהמבקש אזרח ישראלי.
	4.3.2. התברר שהמבקש אינו אזרח ישראלי (תושב קבע, הצהיר ארל"י, תושב ארעי) אין לקבל בקשה למתן דרכון.
	4.3.3. מבקש שאינו אזרח ישראלי והוא במעמד של תושב קבע, יש להדריך אותו להגיש בקשה לתמי"ל (תעודת מעבר לזרים) ולפעול על פי נוהל בקשה לתמי"ל מספר 3.2.0006.
	4.3.4. לגבי תושב ארעי א/5, יש לבדוק הזכאות לתמי"ל בהתאם לנוהל 3.2.0006.
	4.3.5. כאשר סמל האזרחות של המבקש במערכת אביב טעון בירור אזרחות כגון: 19, 00, 99 יש לפעול בהתאם לנוהל בירור אזרחות מספר: 4.9.0002.
	4.4. בדיקה אם המבקש בגיר או קטין
	4.4.1. עובד הרשות יוודא שהמבקש בגיר.
	4.4.2. במידה ומדובר בקטין, יש לפעול בהתאם לנוהל הטיפול בבקשה לדרכון לקטין מספר 3.2.0002.
	4.5. בקשות של עולים חדשים ומתאזרחים
	4.5.1. בהתאם לתיקון חוק הדרכונים התשע"ז – 2017 ניתן לנפק דרכון ראשון גם לעולה שאינו משתקע בארץ.
	4.5.2. בקשה לדרכון לעולים חדשים יש לפעול בהתאם לנוהל הטיפול בבקשות לדרכון לעולים חדשים הנמצאים בארץ פחות מחמש שנים מספר 3.3.0001.
	4.5.3. בקשה לדרכון למתאזרחים יש לפעול על פי נוהל בקשה לדרכון / תעודת מעבר למי שהתאזרח מספר: 3.3.0004.
	4.6. הכתיב הלועזי של השמות
	4.6.1. עובד הרשות יבדוק שהכתיב הלועזי של השמות הרשומים בטופס הבקשה יהיה על פי תקנה 6(א)(ב) לתקנות הדרכונים עפ"י:
	4.6.2. עובד הרשות יבדוק האם למבקש קיים דרכון זר ובו רשום שמו בלועזית, במידה וכן והדרכון מוצג בלשכה או שקיימת רשומה "תיק זר" ניתן לרשום איות שמו בלועזית בהתאם לכך.
	4.7. שמות קודמים
	4.7.1. בהתאם לתקנות הדרכונים אנו רושמים בדרכון (בסוגריים או בעמוד 3) במשך 7 שנים שם קודם אחרון שנשא ובכלל זה:
	4.7.1.1. שינוי שם (פרטי ומשפחה).
	4.7.1.2. בחירת שם משפחה (למי שנישא או למי שנישואיו פקעו).
	4.7.1.3. שינוי שם משפחה עקב נישואין (למעשה אחת האפשרויות של בחירת שם משפחה למי שנישא).
	4.7.2. ביקש מגיש הבקשה לציין בדרכונו את שמו/שמותיו הקודם/קודמים, למרות שעברו שבע שנים ויותר מהשינוי, או מבקש לציין את שם משפחת נעוריו, יודרך המבקש לסמן x במשבצת המתאימה.
	4.7.3. מבקש שאינו רוצה ששמותיו הקודמים יירשמו בדרכון החדש ינמק בקשתו בכתב, הבקשה תועבר להחלטת ממונה מרשם ודרכונים.
	4.8. מקום הלידה
	4.8.1. עובד הרשות יבדוק שמקום (יישוב) הלידה נרשם בטופס, וארץ הלידה נרשמה בהתאם לרשום בתעודת הזהות. הפקיד יודיע למבקש שבדרכונו תירשם ארץ הלידה בלבד. במידה ומגיש הבקשה מבקש לרשום גם את יישוב הלידה וגם את ארץ הלידה בטענה שיישוב זה קיים גם במדינה אחרת, הפקיד ירשום הערה מתאימה על הטופס כדי שבקשתו תיענה.
	4.8.2. יישוב הלידה - אם המבקש הינו יליד הארץ ונולד לפני הקמת המדינה (15.5.1948) ביישוב הנמצא מחוץ לישראל, יירשם בטופס הבקשה ובדרכון שם היישוב בלבד. לדוגמה: שכם, יריחו ועוד.
	4.8.3. מי שנולד בירושלים לפני הקמת המדינה, יירשם מקום לידה ישראל.
	4.9. תאריך הלידה
	תאריך הלידה יירשם בהתאם לתאריך הלידה הרשום במרשם האוכלוסין.
	4.10. המען
	4.10.1. המען יירשם על פי המען הרשום במרשם האוכלוסין. 
	4.10.2. ביקש מגיש הבקשה לשלוח את הדרכון למען אחר מהמען הרשום במרשם, יש לציין זאת בטופס הבקשה במקום המיועד למשלוח הדרכון. כתובת זו תירשם כ"כתובת למשלוח דואר" של המבקש במערכת אביב על-כל המשתמע מכך.
	4.10.3. על מקבל הבקשה להסביר למבקש משמעות עדכון "כתובת למשלוח דואר"
	4.10.4. לא ניתן לשלוח דרכון לכתובת שלא רשומה במרשם.
	4.11. תאריך העליה
	4.11.1. תאריך העלייה נקבע על פי מרשם האוכלוסין.
	4.11.2. בדיקת תאריך העלייה על-מנת לבדוק השתקעות של עולה בארץ מתאריך העלייה לארץ ועד לתאריך הגשת הבקשה, ועל-מנת לקבוע אם המבקש זכאי לדרכון, במידה וכן, מהו תוקפו של הדרכון, או שאינו זכאי לדרכון ויש לנפק לו תעודת מעבר.
	4.11.3. מבקש שנכנס לארץ כתייר או כתושב ארעי ונרשם כעולה, יירשם תאריך רישומו כעולה מתאריך העלייה.
	4.12. חתימת המבקש
	במקום זה יחתום מגיש הבקשה.
	אם הבקשה לדרכון היא עבור אדם שאינו יודע לחתום ושמונה לו אפוטרופוס, יחתום במקום זה האפוטרופוס/ים הרשאים להגיש את הבקשה עבורו.
	4.13. דוגמת חתימה
	בעת ביצוע ההרכשה כמפורט בסעיף 4.9 בנוהל 3.2.0010 על המבקש לתת דוגמת חתימה שתיסרק למערכת ותודפס יחד עם יתר הפרטים במסמך הנסיעה.
	4.14. תצלומים - תמונות
	ככלל אין צורך בהמצאת תמונות על-ידי המבקש, אולם במקרים המפורטים בסעיף 3.7 בנוהל 2.18.0013 יש לצרף תמונה העומדת בדרישות האיכות בהתאם למפורט בנספח 6.6. בנוהל 3.2.0010.
	4.15. הגבלה של ההוצאה לפועל / המרכז לגביית קנסות למתן מסמך נסיעה
	4.15.1. עובד הרשות יבדוק אם למבקש קיימות הגבלות למתן דרכון בגין הגבלה של ההוצאה לפועל או של המרכז לגביית קנסות.
	4.15.2. במקרה שקיימת הגבלה כזו, יסביר למבקש כי בהתאם לחוק, לא יוכל לקבל דרכון עד להסדרת חובו מול ההוצאה לפועל / המרכז לגביית קנסות. 
	4.15.3. יש להפנות המבקש להוצאה לפועל / המרכז לגביית קנסות לקבלת אישור בכתב או הסרת ההגבלה ע"י ההוצאה לפועל / המרכז לגביית קנסות מהמערכת.
	4.15.4. בהתאם לאמור לעיל, אין לקבל בקשה לדרכון עד להסרת ההגבלה.
	4.15.5. במקרים דחופים, רשאי מנהל הלשכה לפנות לאיש הקשר בהוצל"פ / מג"ק לקבלת אישור מנהל לניפוק דרכון.
	4.16. בכל הנוגע בנושאים שלהלן, יש לפעול כמפורט בנוהל הטיפול בבקשה למסמך נסיעה ביומטרי מספר 3.2.0010:
	4.16.1. אופן הטיפול במתן הסכמה לשמירת טביעות אצבע במאגר הביומטרי / אי הסכמה לשמירת טביעות אצבע במאגר הביומטרי / בקשה למחיקת טביעות אצבע ממאגר הביומטרי ותוקף מסמכי הנסיעה שניתן בהתאם.
	4.16.2. ביצוע שאלון אימות זהות / אימות עפ"י תעודת זהות קיימת.
	4.16.3. ביצוע הרכשה של טביעות האצבע וצילום תווי פנים.
	4.16.4. אישור קו אחורי לבקשות למסמך נסיעה.
	4.17. הנושאים לבדיקה ואישור בקשה לדרכון
	להלן הנושאים שייבדקו טרם אישור הבקשה:
	4.17.1. אזרחות ישראלית – לוודא שהמבקש אזרח ישראלי וזכאי, לפי סעיף 2(א) לחוק הדרכונים, לקבל דרכון / תעודת מעבר, ברשומתו של המבקש יופיע סמל האזרחות.
	4.17.2. רמ"ד או טעון בירור  – התברר כי המבקש כלול ברמ"ד או ברשימת טעוני בירור תועבר הבקשה למחלקה למרשם ודרכונים לבירור סיבת ההגבלה בטרם קבלת הבקשה ולפעול בהתאם להנחיות.
	4.17.3. הימצאות המבקש בארץ - אם המבקש נמצא בארץ אזי נוכחותו האישית חובה בהתאם לסוג השירות אותו מבקש. התברר כי רשום כמי שלא נמצא בארץ, יש לעדכן כניסה על-סמך חותמת כניסה בדרכונו, במידה ואין חותמות כניסה ניתן לסגור עפ"י נוכחות בלשכה או המצאת פסק דין הצהרתי. 
	4.18. סיום תהליך קבלת הבקשה
	4.18.1. לאחר סיום ההליכים לקבלת הבקשה יחתום מקבל הבקשה במקום המיועד לכך בטופס וירשום את המקום ואת התאריך.
	4.18.2. לאחר ביצוע ההרכשה, ייכנס לשירות דרכונים במערכת אביב, חוצץ נסיעה, ויוסיף בקשה לדרכון ברשומת המבקש.
	4.19. הפרטים הנרשמים בדרכון - בעמוד 2
	4.19.1. מספר הדרכון.
	4.19.2. סמל המדינה.
	4.19.3. סוג המסמך.
	4.19.4. שם המשפחה בעברית ובלועזית.
	4.19.5. השם הפרטי בעברית ובלועזית.
	4.19.6. השם הקודם, (שם ששונה לפני פחות מ- 7 שנים / שם קודם גם לאחר 7 שנים מהשינוי, לבקשת מבקש השירות).
	4.19.7. האזרחות בעברית ובלועזית.
	4.19.8. מספר הזהות.
	4.19.9. תאריך הלידה.
	4.19.10. מקום הלידה בעברית ובלועזית.
	4.19.11. המין.
	4.19.12. תאריך הוצאת הדרכון.
	4.19.13. תאריך פקיעת תוקף הדרכון.
	4.19.14. מקום הוצאת הדרכון.
	4.19.15. דוגמת החתימה של המבקש.
	4.20. הפרטים הנרשמים בדרכון - בעמוד 3
	4.20.1. השם במלואו אם הוא מכיל יותר מעשרים ואחת אותיות.
	4.20.2. שם הנעורים של האישה שנישאה, המבקשת במיוחד לציין שם זה בדרכונה.
	4.20.3. תחולה גיאוגרפית: 
	4.20.4. במידה ויש הגבלה לארץ מסוימת, יש לעדכן המידע בעת קבלת הבקשה  והמידע יודפס בעמוד 3.
	4.20.5. במידה וההגבלה ליציאתו הינה אישור ליציאה למדינה אחת בלבד, יש לעדכן המידע בעת קבלת הבקשה  והמידע יודפס בעמוד 3.
	4.20.6. אסמכתאות.
	4.21. גביית אגרה בעד הגשת הבקשה
	עובד הרשות יגבה מהמבקש את האגרה בעד הגשת הבקשה לדרכון/תעודת מעבר ויפנה את תשומת לב המבקש כי האגרה נגבית בעד הגשת הבקשה ולא בעד מתן השירות, כך שאם יוחלט שאין הוא זכאי לקבל דרכון/תעודת מעבר, או אם הוא מבטל את בקשתו - לא תוחזר לו האגרה.
	4.22. יש לתייק בתיק האישי את טופס הבקשה והמסמכים שצורפו לבקשה כגון: תצהירים על אובדן או השחתה, הסכמת הורים, מכתבים נלווים, צילום דרכון, ותמונות.
	5. החוק וסעיפיו

	5.1. חוק הדרכונים תשי"ב-1952
	5.2. תקנות הדרכונים תש"מ-1980
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	הדרכה: ההסכמה תינתן ע"י קטין מעל גיל 16 והוריו או ע"י אדם שמונה לו אפוטרופוס והאפוטרופוס. הסכמה תינתן באופן אישי ובלעדי, נוכחות אישית של הקטין / האדם שמונה לו אפוטרופס וההורים / אפוטרופוסים בלשכה חובה.
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