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 :כללי .  1

הנוהל מטפל בבקשה להשלמת תאריך הלידה למי שבתאריך הלידה נרשמה שנת לידה בלבד 

 ה להשלמת תאריך לידה במקרים הבאים: ניתן להגיש בקש או חודש ושנה.

בעת רישום ראשון, ולפני קבלת שירותי מרשם ותיעוד, כאשר לא נרשם  -לילידי חו"ל  .1.1

תאריך הלידה המלא של הנרשם, אם משום שעלה או נכנס לישראל ללא מסמכים, או 

 שבמסמך הנסיעה רשומה שנת הלידה בלבד.

 .תיעוד, כאשר לא נרשם תאריך הלידה המלאשירותי מרשם ו ולילידי הארץ או חו"ל שקיבל .1.2

 בקשה להשלמת תאריך לידה ניתנת במקרים הבאים: .1.3

 במקרים בהם שוכנע הפקיד כי לא ניתן להציג מסמכים רשמיים.עולים,  .1.3.1

 ולא נמצא שמו בספרי הלידות. )כולל( 1947מי שנולד בישראל עד לשנת  .1.3.2

דה, הורו שר הפנים ומנכ"ל מנת להקל על אזרחים / תושבים להשלים את תאריך הלי-על .1.4

רשות האוכלוסין, ההגירה ומעברי הגבול כי ניתן לתת הצהרה על השלמת יום וחודש גם 

 בפני פקיד מוסמך בלשכה.

 בעלי התפקידים בלשכות שהוסמכו לקבל הצהרה על השלמת תאריך הלידה )יום וחודש( .1.5

 מרכז/ת מרשם ודרכונים מנהל/ת הלשכה. .1.5.1

 סגן/ית מנהל/ת לשכה. .1.5.2

 בלשכהצוות  ראש. .1.5.3

 :מטרת הנוהל .2

לקבוע את השיטה לטיפול בבקשה להשלמת יום וחודש בתאריך הלידה לנרשם, ברישום  .2.1

 ראשון במרשם, לבגירים ולקטינים. 

לקבוע את השיטה לטיפול בבקשה להשלמת יום וחודש בתאריך הלידה לתושב/אזרח,  .2.2

 שקיבל שירותי מרשם ותיעוד, לבגירים ולקטינים.

 :ישותתנאים ודר . 3

 על מגיש הבקשה לקיים את התנאים הבאים:

  :נוכחות אישית 3.1

 .חובה - בבקשה לבגיר, נוכחות אישית בלשכה 3.1.1

 .חובה –בבקשה לקטין, נוכחות שני ההורים בלשכה  3.1.2

 .הוריושני נוכחות הקטין חובה יחד עם , שנה 16שמלאו לו בבקשה לקטין  3.1.3
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 : זהותהתעודת הצגת  3.2

 ת הזהות של המבקש.בבקשה לבגיר, חובת הצגת תעוד 3.2.1

 בבקשה לקטין, חובת הצגת תעודת הזהות של שני ההורים. 3.2.2

 .חובה - ומעלה הצגת תעודת הזהות של שני ההורים הקטין 16בבקשה לקטין מגיל  3.2.3

 (.37הצהרה על השלמת תאריך לידה )יום וחודש בלבד( )מר/מילוי טופס  3.3

 .למבקש השלמת תאריך לידה ברישום ראשון במרשם במידה ואין מסמכיםל 3.4

 .(32)מר/ להשלמת תאריך הלידה בלשכה הצהרה בכתבמסירת  –לבגיר  3.4.1

 .(32)מר/ וחתימתם הצהרה בכתב על ידי ההוריםמסירת  –לקטין  3.4.2

, יש לבחור אחת השלמת תאריך הלידה לתושב/אזרח שקיבל שירותי מסמכיםל 3.5

 מהאפשרויות הבאות:

 בדבר תאריך הלידהתצהיר בפני עו"ד  המצאת 3.5.1

 בדבר תאריך הלידה.בפני רשם בית המשפט תצהיר  המצאת 3.5.2

הצהרה בפני פקיד הלשכה שהוסמך לכך בדבר תאריך הלידה, להלן בעלי  3.5.3

 התפקידים המוסמכים לקבל הצהרה:

 מנהל/ת הלשכה. 3.5.3.1

 סגן/ית מנהל/ת לשכה. 3.5.3.2

 .ראש צוות בלשכה 3.5.3.3

המצאת תעודות ציבוריות המוכיחות את תאריך הלידה כפי שמפורט בנוהל תיקון  3.5.4

 2.7.001ה מספר תאריך ליד

 בבקשה עבור קטין, ההצהרה תינתן ע"י שני ההורים. 3.5.5

 :יש להמציא תעודת לידה ,השלמת תאריך הלידה ליליד הארץל 3.6

 1918במידה ולא נמצא רישום תאריך לידה מלא בספרי הלידות לגבי ילדי השנים:  3.6.1

דש יום וחוניתן להשלים בהתאם  עודת לידה,תלא ניתן לנפק לכן ו )כולל(, 1947עד 

 בהתאם לנוהל זה.

והילך, השלמת יום וחודש תעשה בהתאם לרשום  1948למי שנולד בישראל מינואר  3.6.2

 .מבית משפט פי פסק דין-עלבהעדר רישום  בלבד,  בספרי לידות

  .בקשה למתן תעודת זהות ראשונהגם , בנוסף לנ"ל יש להגיש ברישום ראשון 3.7

 ף.ככל שברשות המבקש/ת מסמך תק, מסמך נסיעה ישראלי 3.8
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 :הליך הטיפול.  4

 המקבל את הבקשה לתיקון תאריך הלידה, יזהה את המבקש:פקיד ה 4.1

בבקשה של בגיר, עפ"י תעודת הזהות שלו, יש לוודא כי תעודת הזהות שברשותו  4.1.1

 .תקפהו הנה תעודת הזהות האחרונה שנופקההנה תעודת הזהות 

ההורים, ובמידה בבקשה של קטין, יש לזהות הקטין עפ"י תעודות הזהות של שני  4.1.2

 לקטין תעודת זהות, חובה לזהותו בנוסף גם עפ"י תעודת הזהות שלו. הונופק

 ., ככל שישנותוקף של המבקש או הקטין-בר מסמך נסיעה ישראלייוודא הצגת  4.1.3

 .הצהרה על השלמת תאריך לידה )יום וחודש בלבד(הבדוק את הפרטים בטופס יפקיד ה 4.2

 :תאריך הלידה של קטינים להשלמתבקשה  4.3

 4.1, כאמור בסעיף הורי הקטיןשני יש לוודא שהבקשה הוגשה על ידי  4.3.1

 ./ ההצהרה ההורים חתמו על הבקשהשני יש לוודא כי  4.3.2

יש לוודא שאין סתירה בתאריכי הלידה של הילדים, במידה ויש להורים ילדים נוספים  4.3.3

 .עבורם שאף להם הוגשה בקשה או שבוצע תיקון תאריך הלידה

 / להשלמת שאין בקשה קודמת לתיקוןדא ווהמבקש וישל הפקיד יבדוק את התיק האישי  4.4

 הסותר את תאריך הלידה המבוקש כהשלמה, דוגמאות:, או שאין מידע בתיק תאריך לידה

בתיק האישי נמצא בקשה לתיקון תאריך לידה )השונה מההשלמה המבוקשת( וטרם  4.4.1

 הושלם הטיפול )חסרה תעודה, וכד'(.

שונה אישי נמצאו בקשות שונות )לת"ז, לדרכון, וכד'( שם מצויין תאריך לידה בתיק ה 4.4.2

 מתאריך הלידה שהוצהר בטופס..

 תאריך הלידההשלמת לסיכום תיק בקשה  4.5

ומתן  תאריך הלידהלהשלמת  לבקשהלערוך סיכום תיק לאחר כל הבדיקות הנ"ל יש 

 החלטה האם ניתן לאשר או לדחות את הבקשה.

 תאריך הלידה: למתהשלאישור הבקשה  4.6

/ במידה ואושרה הבקשה יש לרשום את ההחלטה בטופס הבקשה לתיקון תאריך הלידה 

של המבקש או של הקטין/הקטינים ואת תאריך אישור ההצהרה על השלמת יום וחודש 

 הבקשה ולחתום עליה.

 .הלידהעדכון תאריך  –יש להכנס לשירות עדכונים במערכת אביב תיק אדם  4.7

הגבלה כל שהיא למתן השירות. במידה ויש הגבלה יש לפעול בהתאם  לוודא שאין יש 4.8

 .1.2.0001לנוהל טיפול בהגבלה מספר 
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יש לוודא שהתושב לא רשום בסטטוס נפטר, חדל להיות תושב, עבר, רשום כמי נמצא  4.9

 בחו"ל. 

באם הכתובת שונתה בצע את השינוי/תיקון בהתאם לנוהל עדכון מען/כתובת מספר  4.10

2.13.0001. 

ריך הלידה העברי יירשם לכל אזרח/תושב ישראל ללא הבדל דתו או לאומו, אלא אם תא 4.11

 פנה האזרח/תושב להסיר את תאריך הלידה העברי.

 יש: 4.11עד  4.1 לאחר ביצוע כל האמור בסעיפים 4.12

 לעדכון את תאריך הלידה במערכת אביב, בסוג עדכון "תיקון". 4.12.1

 הקטין.להנפיק תעודת זהות חדשה, ו/ספחים להורים של  4.12.2

 )מאותו סוג( מסמך נסיעה חדשמסמך נסיעה ישראלי תקף, יש לנפק  למבקששככל  4.12.3

 .ותוקפו כתוקף מסמך הנסיעה הנוכחי

 למסור את התיעוד למבקש או לשלוח בדואר רשום. 4.12.4

יש לתייק בתיק האישי את צילומי האסמכתאות לאחר הטבעת החותמת: "העתק  4.12.5

וטופס הבקשה להשלמת או לתיקון נאמן למקור" או ההצהרה בכתב או התצהירים 

 תאריך הלידה.

 יש לתייק את התיק בארכיב הלשכה. 4.12.6

 דחיית הבקשה לתיקון תאריך הלידה 4.13

 :במקרים הבאים על ידי מנהל הלשכה או מי שהוסמך לכך בלשכה תידחההבקשה 

בעבר, יש לדחות את הבקשה במכתב הלידה תאריך / השלמת במידה ובוצע תיקון  4.13.1

 ות את המבקש להמצאת פסק דין הצהרתי מבית משפט.דחייה מנומק ולהפנ

ובתיק האישי נרשם תאריך לידה העומד בסתירה לתאריך הלידה שנרשם במידה  4.13.2

 .בהצהרה שמגיש המבקש

 .במידה וקיימת סתירה בתאריכי הלידה של הילדים הקטיניםבבקשה עבור קטין,  4.13.3

קש או יש לרשום את ההחלטה בטופס הבקשה להשלמת תאריך הלידה של המב 4.13.4

 הקטין/הקטינים, ואת תאריך דחית הבקשה ולחתום עליה.

 .יש למסור למבקש מכתב דחייה מנומק ולציין בו איזו אסמכתא ניתן להציג 4.13.5

 יש לסרוק המכתב לארכיון ולציין בגליון הרישום את דחית הבקשה וסיבת הדחיה. 4.13.6

 טיפול בערעור על החלטה 4.14

 רוף  גליון רישום והערות פקיד הרישום, בציהערעורבאם הוגש ערעור על דחיית הבקשה, 

 .למנהל המרחב ,ומנהל הלשכה
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במידה והומצא פס"ד הצהרתי מבית משפט יש להודיע למבקש שהתיקון יבוצע לאחר  4.15

 יום מיום הוצאתו. 45שיעברו 

 :החוק וסעיפיו.  5

 1965 –לחוק מרשם האוכלוסין תשכ"ה  19, 5, 3)א(, 2סעיפים  5.1

 .1963 –שכ"ג לחוק קביעת גיל הת 5סעיף  5.2

 .לחוק הכשרות המשפטית והאפוטרופסות 12סעיף  5.3

 :נספחים.  6

 (3)מר/ בקשה לשינויים, השלמות תיקונים בפרטי מרשם האוכלוסין 6.1

 (37הצהרה על השלמת תאריך לידה )יום וחודש בלבד( )מר/ 6.2

 (65)מר/מכתב דחייה מנומק למבקש  6.3

 (.41בקשה לתעודת זהות ביומטרית )מר/ 6.4

 (.41בקשה לדרכון / תעודת מעבר ביומטריים )דר/ 6.5
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