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 הרפורמה בתקנות בית משפט לעניני משפחה )סדרי דין(, 

התשפ"א-2020 

 

צ'ק ליסט 
 

 מסמך זה מיועד לסייע למזכירות בית המשפט בבדיקת מסמכים 

המוגשים לבית המשפט. 

 

 מסמך זה מפרט את סוגי המחדלים שבסמכות מזכירות בית 

 המשפט לדחות בהתאם לתקנה 33 לתקנות סדר הדין האזרחי. 

 תשומת הלב, על מגיש המסמך להקפיד לעמוד בכל יתר הוראות 

 התקנות, אף אלו שאינן נכללות ברשימה זו.  

 מסמכים שלא יעמדו בדרישות התקנות, גם אם לא נדחו על ידי 

המזכירות, עשויים להידחות בהחלטה שיפוטית. 

 

 

 למניעת ספקות יצוין כי אין במסמך זה כדי להוות ייעוץ משפטי לציבור 

 וכי בכל מקרה הוראות תקנות בית משפט לענייני משפחה, התשפ"א – 2020 

ותקנות סדר הדין האזרחי, התשע"ט-2018  הן המחייבות. 
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 הנהלת בתי המשפט | חטיבת תפעול ומזכירויות

 

 כתב תביעה
 

 'מס נושא פירוט ?לעשות עליי מה

 תקנה
 לוודא שכתב התביעה כולל

 תמצית ,כותרת : שלושה חלקים
 .פרוט הטענות ,  הטענות

 כתבמבנה  

 טענות  ה

 )ג( 9
 א"  סד

 
 לבדוק את מספר העמודים

 . במסמך
  במידה וקיימת חריגה ממספר 

בית  מזכיר – העמודים המותר
המסמך ויפרט  את ידחה המשפט 
  .הדחייה   את סיבת

 
בספירת העמודים אין לספור את 
 הכותרת )שמות הצדדים, פרטי 

   בא כוח וכו'(.

ככל שלמסמך צורפה בקשה 
 לאישור על חריגה במספר 

יש לקלוט את המסמך  - העמודים 
להחלטה   ולהעביר לשופט

 .  בבקשה

חלקו השני )תמצית 
  'עמ 2  הטענות(: עד 

חלקו   השלישי )פירוט 
 'עמ 9  הטענות(: עד 

 מספר הגבלת ש שלום"בימ
   עמודים

 א"סד )ד(9

לוודא שצורף ייפוי כוח מטעם בעל 
 . הדין לכתב הטענות הראשון

 מזכיר –  ככל  שלא  צורף ייפוי כוח
המסמך  את ידחה בית המשפט 

  .הדחייה   ויפרט את סיבת

 .לא חל על המדינה

הגנה  ,בהגשת כתב טענות ראשון )תביעה
בהליך בו המדינה  .( חובה לצרף ייפוי כוח' וכו

אין חובה לצרף  ייפוי  כוח   , היא בעל הדין
  .  מטעם  המדינה

במקרה בו המשרד הממשלתי מיוצג 
 ד פרטי " באמצעות מיקור חוץ על ידי משרד עו

 .יש לדרוש ייפוי כח   –

 א' 170 כוח ייפוי
   סד"א

המבוקשים  ככל שאחד מהפרטים
 ידחהבית המשפט  מזכיר –ר  חס
 המסמך ויפרט את סיבת  את

  . הדחייה
 אך ,שנצפה למצוא  פרטים נוספים

 :למחדל  היעדרם אינו נחשב
בעל הדין הינו משרד ממשלתי   •

  . ולא צוין מספר זיהוי
בין  ,ל של התובע"כתובת דוא  •

 . אם מיוצג ובין אם לא
הינו קטין או  מי מבעלי הדין  אם  •

  פסול דין
מספר פקס של התובע או בא   •

  כוחו
מען ופרטי התקשרות של   •

  הנתבע
קיומו של הליך נוסף בבית    •

 המשפט בקשר למסכת עובדתית 

נתבע צד לו או  / דומה שהתובע 
    היה צד לו

 

 :הכותרת תכלול
 ((1)10 'תק) ערכאה שיפוטית   •
 ((2)10)תק' שם התובע ומספר זהותו    •
 הוא אם רישיון 'ד של התובע ומס"שם עו  •

 ((3)10)תק'   מיוצג
)תק' מען ופרטי התקשרות של התובע    •

10 (4)) 
 מען ופרטי התקשרות של בא כוח התובע 

לא יחשב  -לא צוין מספר פקס א(( 4)10 )תק' 
  כמחדל

 אם ניתן לבררו ,זהותו 'שם הנתבע ומס  •
 ((5)10 'תק )
לפי רשימה  ,סוג התביעה ונושא התביעה  •

 ((8)10 'תק) שהורה מנהל בתי המשפט 
מעט לרשימת כל הסעדים ושווי התובענה    •

 ((9)10)תק' ד" תובענה בשל נזקי גוף ופלת
 –אם פטור  .סכום האגרה והפרט בתוספת  •

 ((10)10)תק'  יציין תקנה הפוטרת 
דים  ציון מספרו של הליך נוסף בין אותם צד

 (ג9)א וכן תקנה "לתקנות סד 10)11( 'תק )
 . לתקנות משפחה

או הזמנת הנתבע  –הזמנת הנתבע לדין   •
 לדין באמצעות המצאה ישירות לעורך הדין 

 ((13)10)תק'  לפי העניין ,  המייצג

 

 א "סד 10 כותרת

 

 ח
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 המשך -כתב תביעה 
 

 
בכותרת צריך לציין  •

   שמדובר בקטין.

 

בין  או זוג בני בין היא התביעה אם •
 , בני משפחה אחרים בעניין הקטין

 ן".בעניין הקטי" - יוגדר הקטין 
 לרבות הקטין פרטי את לציין  יש

 .זהות ומספר לידה  תאריך
 ,הקטין הורי בין איננה התביעה את  •

 . יש לציין את שמות ההורים
 מגיש אפוטרופסו או קטין אם  •

 (ד3) סעיף לפי עצמית  תובענה
גם  ויצוין כתובע הקטין יצוין , לחוק
אם  קרוב ידיד או לדין 'אפוט של  שמו

 .באמצעותם הוגשה  התביעה
א 2 התביעה תהיה ערוכה לפי טופס 

 .  בתוספת הראשונה

)ב(  11 הגדרת קטין

 לתקנות 

   משפחה

טופס הרצאת פרטים  צורף לא

בית  מזכיר –( 4אן  3  )טופס 

המסמך  את ידחההמשפט 

  .הדחייה סיבתויפרט את 

מולא באופן   צורף הטופס אך

 יש לקבל. –  חלקי 

 

  :למעט אישור הסכם ,תובענה בין בני זוג
אלא אם  (,3טופס )  צרוף טופס הרצאת פרטים 

התובענה הוגשה יחד עם תובענה אחרת אליה 
 .צורף הטופס כאמור

פרטים  צרוף טופס הרצאת - : תביעה למזונות
 (4  )טופס 

הרצאת 
 פרטים

12 

לתקנות 

 משפחה
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 כתב הגנה
 

 'מס נושא פירוט ?לעשות עליימה 
 תקנה

 לוודא שכתב התביעה כולל
 תמצית ,כותרת : שלושה חלקים

 .פרוט הטענות ,  הטענות

 מבנה כתב 

 טענות  ה

 א"סד )ג( 9

 
לבדוק את מספר העמודים 

 . במסמך
  במידה וקיימת חריגה ממספר 

בית  מזכיר –העמודים המותר
המסמך  את ידחה המשפט 

 .הדחייה   ויפרט את סיבת
 

בספירת העמודים אין לספור 
 את הכותרת )שמות הצדדים, 

   פרטי בא כוח וכו'(.

ככל שלמסמך צורפה בקשה 
 לאישור על חריגה במספר 

יש לקלוט את  - העמודים 
 המסמך ולהעביר לשופט 

 .  להחלטה בבקשה

חלקו השני )תמצית הטענות(: עד 
  'עמ   2

חלקו   השלישי )פירוט הטענות(: 
 'עמ 9  עד 

הגבלת מספר 
   העמודים 

 א"סד )ד(9

לוודא שצורף ייפוי כוח מטעם 
 בעל הדין לכתב הטענות 

 . הראשון
 –  ככל  שלא  צורף ייפוי כוח

 את ידחהבית המשפט   מזכיר
  המסמך ויפרט את סיבת

 . הדחייה
 .  לא חל על המדינה 

בהגשת כתב טענות ראשון 
( חובה לצרף 'הגנה וכו , )תביעה
בהליך בו המדינה היא  . ייפוי כוח

אין חובה לצרף  ייפוי   , בעל הדין
  . כוח  מטעם  המדינה

 במקרה בו המשרד הממשלתי 

 מיוצג באמצעות מיקור חוץ על ידי 

יש לדרוש  –ד פרטי " משרד עו
 .  ייפוי כח

 סד"א א' 170 ייפוי כוח

ככל שלא צורף טופס הרצאת 
בית המשפט  מזכיר - פרטים 

המסמך ויפרט את  את  ידחה
 .הדחייה   סיבת

 
-צורף הרצאת פרטים חלקי 

    יש לקבל.

 –לכתב ההגנה בתביעה למזונות 
  .רצאת פרטיםהטופס לצרף   יש 

טופס הרצאת 
   פרטים

ב' לתקנות  13
   משפחה

ככל שאחד מהפרטים 
בית  מזכיר - המבוקשים חסר

המסמך  את ידחה המשפט 
 .הדחייה   ויפרט את סיבת

 

 ,שנצפה למצוא פרטים נוספים
 :למחדל היעדרם אינו נחשב  אך
לא צוין מספר פקס של   •

  הנתבע או בא כוח
בעל הדין הינו משרד   •

 ממשלתי ולא צוין מספר 

  זיהוי
 ,ד של הנתבע"שם עו  •

 מספר רישיון ופרטי 

(( 3)12)תק'  – התקשרות  

 אי־ציונם מהווה מחדל רק 

  אם הנתבע מיוצג
ציון העובדה האם הנתבע    •

קטין או  , הוא פסול דין

   תאגיד.

 :הכותרת תכלול
תיק בית  ' ערכאה שיפוטית ומס

 ((1)12 המשפט )תק' 

כ כפי שמופיע " פרטי התובע וב

 ((2)12  בכתב התביעה )תק' 
 שם הנתבע ומספר זהותו
ר  שם עו"ד של הנתבע מספ

 רישיון ופרטי התקשרות )תק' 

12 (3)) 

 מען ופרטי התקשרות של 

 ')תק .ז. הנתבע לרבות ת
((. ככל ולא צוין מספר 4) 12

 לא יחשב כמחדל - פקס 

 מען ופרטי התקשרות של עורך 

 ((4)12 דינו של הנתבע )תק' 
 ציון המועד האחרון להגשת 

 30 כתב ההגנה לפי תקנה 

 ((7)12  )תק' 

 סד"א 12 כותרת
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 תביעה שכנגד/ הודעה צד ג'

 'מס נושא פירוט  ?לעשות עליי מה
 תקנה

 ככל שמסמך מוגש
  ואינו עומד בהוראות

בית  מזכיר -  תקנות אלו
המסמך  את ידחה המשפט 

 .הדחייה   ויפרט את סיבת

 גם יחולו תביעה כתב על ההוראות החלות כל
 ,שלישי לצד והודעה שכנגד תביעה כתב  על

 המחויבים   בשינויים

בעניין  הוראות
 הגבלת עמודים 

   וכותרת

 סד"א  9-10

 
 
 

 
 

 פגישת מהו"ת

 'מס נושא פירוט ?לעשות עליי מה
 תקנה

 "ממונה"לוודא שנוצרת משימה ל
כתב /הגשת כתב ההגנה  לאחר

 .  התשובה

ת "הפנייה לדיון מהו חובת

תובענה  ,תובענה בענייני ירושהב

התביעה שסכום   כספית או רכושית

לרבות סעד  ₪40,000 ,  מעל

פירוק שיתוף בנכס וסעד  , הצהרתי

יחסי ממון בין בני זוג   לפי חוק

להסדר התדיינויות   שהחוק

 .חל עליהם   במשפחה אינו

 פגישת
 ת"מהו

לתקנות  21
 משפחה

 בקשה ליישוב סכסוך להתרת ברית נישואין
   לפי חוק ברית הזוגיות

 'מס נושא פירוט ?לעשות עליי מה

 תקנה
לפי בקשה שהוגשה שלא 

 .יש לקבל – 19טופס 
ככל שלא צורף טופס הרצאת 

בית המשפט  מזכיר - פרטים 
המסמך ויפרט את  את  ידחה
 .הדחייה   סיבת

 
יש -צורף הרצאת פרטים חלקי 

   לקבל.

 בקשה ליישוב סכסוך לחוק ברית
שבתוספת  19הזוגיות תוגש לפי טופס 

טופס הרצאת  ויצורף לה ,הראשונה
  .(בתוספת 3לפי טופס )  פרטים 

  יישוב סכסוך
)א(  11לפי סעיף 

לחוק ברית 
   הזוגיות

131 
לתקנות 
 משפחה

 - ככל  שלא  צורף ייפוי כוח
 את ידחהבית המשפט   מזכיר

  המסמך ויפרט את סיבת
 .  הדחייה

  א' 170 ייפוי כוח 
 

 

 

 להיתר נישואין לפי חוק גיל נישואין בקשה

 להתרת נישואיןבקשה       

 לקביעת גיל  בקשה         

 

 
 

 
 
 

  תובענה בין בני זוג
 

 'מס נושא פירוט ?לעשות עליי מה

 תקנה
 כמו בכל כתבי הטענות

 
 

 מספר הגבלתכותרת כתב התביעה, 
    העמודים

מבנה כתב 
 הטענות, הגבלת 

   מספר עמודים

 9 תקנה 
 סד"א

 - ככל  שלא  צורף ייפוי כוח
 את ידחהבית המשפט   מזכיר

 .הדחייה   המסמך ויפרט את סיבת

  א' 170 ייפוי כוח 
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