רשימת המסמכים  הנדרשים מהמוסד הלימודי להגשת בקשה לסיוע בהכשרה מקצועית (וואוצ'ר)
 1.הצעת מחיר הכוללת את המידע הבא:

המסמך:
· מסמך רשמי של המוסד הלימודי ( לוגו+חתימה+חותמת).  
· פרטי התקשרות ( כתובת מלאה, טלפון ,דוא"ל).
· איש קשר של המוסד הלימודי.
· מספר ח.פ. או עוסק מורשה של מוסד הלימודים (אישור שינוי שם במידת הצורך) .
· כתובת הלימודים של הקורס בפועל.
נתוני הצעת המחיר: 
· שם העולה/תושב חוזר ומספר ת.ז.
· שם הקורס.
· אופן הלימוד: דיגיטלי/פרונטלי/משולב.
· תאריך פתיחת קורס.
· תאריך סיום  קורס.
· עלות הקורס (ללא ציוד לא מתכלה).
· מספר השעות סך הכל בקורס.
· מספר שעות לימוד בשבוע + ציון ימי הלימוד.
2.תוכנית לימודים מפורטת (סילבוס) 
3.אישורי הכרה:
· אישור פיקוח עדכני  לקורסים בפקוח משרדי ממשלה ייעודיים  

(משרד העבודה והרווחה, חינוך ,בריאות וכד').
· אישור הכרה חתום ע"י האיגוד המכיר במכללה בתחומים בהם אין פיקוח ממשלתי.
· במידה ולא קיים  אישור פיקוח ממשלתי או הכרה מקצועית של איגוד נדרש אישור סיוע במציאת תעסוקה בתחום הנלמד על שם העולה/תושב חוזר ות.ז.
