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דף הסבר: בקשה לפתיחת תיק מחדש
صفحة شرح: طلب إعادة فتح الملف
(בקשה לפתיחת תיק הוצאה לפועל שנסגר / החזרת חייב שנמחק מתיק)
(طلب فتح ملف مغلق في دائرة الاجراء / إعادة إضافة مدين تم حذفه من الملف)






	1. הסבר מהות הבקשה
 أ.   شرح عن طبيعة الطلب

	באמצעות טופס זה ניתן להגיש את הבקשות הבאות:
باستخدام هذه الاستمارة، يمكن تقديم الطلبات التالية:
1. בקשה לפתיחת תיק הוצאה לפועל שנסגר
طلب لفتح ملف اجراء تم اغلاقه
לתשומת לבך: טרם הגשת הבקשה נדרש הזוכה למסור לחייב הודעה על כוונתו להגיש בקשה לפתיחת התיק מחדש (למעט בבקשה לפתיחת תיק מסוג מזונות). 
يلفت انتباهكم: قبل تقديم الطلب، يجب على صاحب الدين تقديم بيان نية لتقديم طلب لإعادة فتح الملف (باستثناء ملف من نوع نفقة).
2. בקשה להחזרת חייב שנמחק בתיק פתוח
طلب إرجاع مدين تم حذفه في ملف مفتوح



	
	2. כיצד יש להגיש את הבקשה - דגשים
ب.  كيفية تقديم الطلب - توضيحات

	· לפני מילוי הטופס יש לשמור אותו על גבי המחשב.
قبل ملء الاستمارة يجب حفظها على الحاسوب.
· מלא פרטי מבקש ובעניין מי מוגשת הבקשה - סעיפים 1 ו- 2  בטופס.
املأ تفاصيل مقدم الطلب وبشأن من تم تقديم الطلب - بنود 1 و- 2 في الاستمارة.
· בקשה לפתיחת תיק הוצל"פ שנסגר - מלא סעיף 2 בטופס
طلب فتح ملف إجراء مغلق - املأ بند 2 من الاستمارة
· בקשה להחזרת חייב שנמחק בתיק פתוח - מלא סעיף 2 בטופס
طلب إعادة مدين تم حذفه في ملف مفتوح - املأ بند 2 من الاستمارة
· פרט את הנימוקים לבקשתך - מלא סעיף 4 בטופס
فصّل أسباب طلبك - املأ بند 4 من الاستمارة
· חתום בתחתית הטופס  - מלא סעיף 5 בטופס
وقع أسفل الاستمارة - املأ بند 5 من الاستمارة
דרכים להגשת הבקשה: 
אזור אישי הוצאה לפועל : ניתן להגיש את הבקשה באמצעות אזור אישי הוצאה לפועל בקוד בקשה ייעודי. 
طرق تقديم الطلب:
المنطقة الشخصية لدائرة الاجراء: يمكن تقديم الطلب من خلال المنطقة الشخصية في دائرة الاجراء باستخدام الرمز المخصص لذلك.
· דואר אלקטרוני / פקס: זוכה יכול לשלוח את הבקשה בפקס או מייל ללשכה בה מתנהל התיק.
البريد الالكتروني/ فاكس: يستطيع صاحب الدين ارسال الطلب عبر الفاكس او البريد الالكتروني في الدائرة التي يتم فيه التعامل مع الملف.
· שליחה בדואר: ניתן לשלוח ללשכה בה מתנהל התיק.
ارسال عبر البريد: يمكن الإرسال إلى الدائرة حيث يتم التعامل مع الملف.
· הגשה בלשכה: ניתן להגיש את הבקשה בלשכה בה מתנהל התיק. 
التقديم في الدائرة: يمكن تقديم الطلب في الدائرة التي يتم فيه التعامل مع الملف.

	3. צרופות (מסמכים שחובה לצרף לבקשה)  
ج.  مرفقات (المستندات التي يجب ارفاقها الى الطلب) 

	· אישור על מסירת הודעה לחייב על הכוונה לפתוח מחדש את התיק שנסגר (למעט בבקשה לפתיחת תיק מסוג מזונות).
تصديق على تسليم اشعار للمدين عن نية إعادة فتح الملف المغلق (باستثناء ملف من نوع نفقة).
· טופס נתוני חישוב קרן (210) – על מנת לפרט את כלל החישוב. הטופס מצורף כנספח לבקשה זו.
استمارة بيانات حساب الدين الأساسي (210) – لتفصيل قاعدة الحساب الاستمارة مرفقة كملحق لهذا الطلب.
· בתיקי מזונות – אישור מביטוח לאומי שהזוכה לא מקבל/ת מזונות או אישור על הפרשי סכום מזונות  להם זכאים.
في ملفات النفقة – تصديق من التأمين الوطني أن صاحب الدين لا يتلقى نفقة أو تصديق على فوارق مبلغ النفقة المستحقة.
· נא צרף אסמכתאות התומכות בבקשתך במידה וקיימות.
يرجى إرفاق المراجع التي تدعم طلبك، في حال تواجدت.



	4. מה הלאה?
 د.   ما التالي؟

	
· בקשתך תועבר לעיון בפני רשם ההוצאה לפועל, שהוא הגורם השיפוטי במערכת ההוצאה לפועל.
سيتم إحالة طلبك للبت امام مسجل دائرة الاجراء، وهو الهيئة القضائية في نظام الاجراء.
· ניתן להירשם לשירות קבלת החלטות רשם בדואר אלקטרוני או במסרון לנייד. רישום לשירות זה באמצעות האזור האישי או באמצעות נציג שירות.  אחרת, ההחלטה תשלח אליך בדואר תוך 45 ימים ממועד הגשת הבקשה.
يمكن التسجيل في خدمة اتخاذ القرارات للمسجل عن طريق البريد الإلكتروني أو رسالة الى الهاتف المحمول. التسجيل لهذه الخدمة من خلال المنطقة الشخصية أو من خلال مندوب خدمة.  وإلا، سيتم إرسال قرار المسجل بالبريد في غضون 45 يومًا تقريبًا من موعد تقديم الطلب.
· באפשרותך לברר האם ניתנה החלטה באמצעות ה"אזור האישי" באתר האינטרנט או באמצעות המענה הממוחשב 35592* או 073-2055000, יש להזין מספר תעודת זהות ומספר תיק.
يمكنك الاستفسار ما إذا كان قد تم اتخاذ القرار من خلال "المنطقة الشخصية" على موقع الانترنت أو من خلال الرد المحوسب 35592* أو 2055000-073، يجب ادخال رقم بطاقة هوية ورقم ملف.


הטופס מנוסח בלשון זכר בלבד כדי להקל על הבנתו, אך הוא מיועד לנשים וגברים
تمت صياغة الاستمارة بصيغة المذكر من أجل تسهيل فهمها فحسب، لكنها موجهة للنساء والرجال على السواء





























	לשכת ההוצאה לפועל ב:
دائرة الاجراء في:
שם לשכה: اسم الدائرة: 
	תאריך בקשה: 
تاريخ الطلب:
[bookmark: _GoBack]     

	מספר תיק: 
رقم ملف:
     
	מספר תיק פרטני: (בקשה בתיק איחוד)
رقم الملف الفردي: (طلب في ملف التوحيد)
     










בקשה לפתיחת תיק מחדש
طلب إعادة فتح الملف
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	פרטי המבקש
تفاصيل مقدم الطلب

	זוכה במקרה של מס' זוכים ציין מס' זוכה              אחר      
     صاحب دين في حالة عدة أصحاب دين فصل رقم صاحب الدين            اخر

	שם פרטי:
الاسم الشخصي:
	שם משפחה:
اسم العائلة:
	מספר זיהוי:
رقم الهوية:

	[bookmark: Text3]     
	     
	     

	טלפון:
الهاتف:
	כתובת:
عنوان:
	דואר אלקטרוני:
البريد الإلكتروني:

	     
☐ מעוניין לקבל מסרונים לנייד
    معنى بتلقي رسائل هاتف محمول

	     



	     
☐ מעוניין לקבל הודעות/החלטות במייל 
    معني بتلقي اعلامات/قرارات بواسطة البريد 
    الالكتروني                   

	פרטי עו"ד:       
تفاصيل المحامي:
	
	מ.ר.      
رقم الرخصة
	



	  פרטי חייב 
    تفاصيل المدين

	סמן המתאים:             חייב                    ערב                      קטין                           פסול דין
اشر إلى الامكانية المناسبة:       مدين                         كفيل                            قاصر                                فاقد اهلية                                     

	שם פרטי:      
الاسم الشخصي:

	
מספר זיהוי:      
رقم الهوية:

	
טלפון:      
الهاتف:


	שם משפחה:      
اسم العائلة:
	
	

	כתובת:
عنوان:    
                                          
	                                    רחוב + מספר בית
الشارع + رقم البيت                             
	                                                        עיר 
مدينة                                                                                                                    
	                                           מיקוד
ميكود
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	  פתיחת תיק מחדש
    إعادة فتح ملف   

	[196] בקשה לפתיחת תיק שנסגר طلب فتح ملف مغلق

	סכום החוב  ש"ח       נכון ליום 
مبلغ الدين                                    ش.ج.       صحيح لتاريخ
סכום להגדלת החוב (בגין הוצאות):  ש"ח  (נא לצרף אסמכתא)  
مبلغ زيادة الدين (مقابل المصاريف):                                         ش.ج. (يرجى ارفاق مستندات)
כלל חישוב:   תאריך: 
قاعدة الحساب:                                 تاريخ:
האם לחדש חיוב תקופתי (בתיק מזונות בלבד):  כן      לא
هل تريد تجديد الدين الدوري (في ملف نفقة فقط):                    نعم              لا

	[196] בקשה להחזרת חייב שנמחק בתיק פתוח طلب إعادة المدين الذي تم حذفه في ملف مفتوح       

	סכום החוב:  ש"ח           נכון ליום: 
مبلغ الدين:                                              ش.ج.              صحيح لتاريخ:
 כלל הקרנות נכון ליום מחיקתו מהתיק.
      قاعدة الديون الأساسية في موعد شطبها من الملف.
 קרן חדשה (סכום נוסף):      סוג הקרן:  סכום:  
      دين أساسي جديد (مبلغ إضافي):  نوع الدين الاساسي:           مبلغ:  
      כלל חישוב: 
      قاعدة الحساب:

	*אם נזקקים לפרמטרים נוספים לגבי כלל החישוב - ניתן לצרף טופס 210 (נתוני חישוב קרן).
 إذا كانت هناك حاجة إلى معايير إضافية لقاعدة الحساب - يمكن إرفاق استمارة 210 (بيانات حساب الدين الاساسي).
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	  צרופות (מסמכים שחובה לצרף לטופס)  
  المرفقات (المستندات التي يجب إرفاقها إلى الاستمارة)

	 נא צרף לבקשה זו את המסמכים הבאים:
 يرجى إرفاق المستندات التالية لهذا الطلب:
· אישור על מסירת הודעה לחייב על הכוונה לפתוח מחדש את התיק שנסגר (למעט בבקשה לפתיחת תיק מסוג מזונות).
تصديق ابلاغ اشعار للمدين عن نية إعادة فتح الملف المغلق (باستثناء ملف من نوع نفقة).
· נא צרף אסמכתאות התומכות בבקשתך במידה וקיימות
يرجى إرفاق مراجع تدعم طلبك، في حال تواجدت


	  נימוקים לבקשה5

  أسباب الطلب

	



	חתימת המבקש או ב"כ (בחתימת ב"כ יש להוסיף חותמת לחתימה)6

توقيع مقدم الطلب أو ممثله (يجب إضافة ختم إلى التوقيع)

	         
__________________
תאריך 
تاريخ
	     
__________________
שם מלא
الاسم الكامل
	[bookmark: Text1]     
__________________
חתימה
توقيع   


			
		
	טופס 210 עבור חוב עבר ששולם לסירוגין או הוצאות חריגות:
استمارة 210 للديون السابقة المدفوعة بشكل متقطع أو نفقات غير عادية:
לשכת ההוצאה לפועל ב - שם לשכה: اسم الدائرة: 
دائرة الإجراء في
	מספר תיק:
رقم الملف:  
	     

	טופס נתוני חישוב קרן                         (לצירוף לבקשות ביצוע, בקשה להחייאת תיק/חייב, שינוי כלל חישוב בתיק )
استمارة بيانات حساب الدين الأساسي    (لإدراجها في طلبات التنفيذ، طلب إنعاش ملف/الديون، تغيير قاعدة الحساب في الملف)

	סכום:
المبلغ:         
	      ₪  
	מתאריך:
من تاريخ:
	     
	                                     
כלל החייבים    חייב מספר    
       جميع المدينين            مدين رقم


	סמן סדר הליכים
أشر إلى 
ترتيب الإجراءات
	קוד כלל
رمز القاعدة
	תיאור 
הכלל
وصف القاعدة
	פרטי הכלל
تفاصيل القاعدة

	     
	1
	בית דין עבודה 
הלנת שכר
محكمة العمل الامتناع عن دفع اجر
	מתאריך:
من تاريخ:                     
	      
	  עד תאריך:
حتى تاريخ:        
	      

	
	
	
	אחוז ריבית בשבוע ראשון:             %   
نسبة الفائدة في أول أسبوع:
	   

	
	
	
	אחוז ריבית לאחר שבוע ראשון:      %  
نسبة الفائدة بعد أول أسبوع:
	   

	     

	2
	בית דין עבודה פיצויי פיטורין
محكمة العمل 
تعويضات إقالة

	מתאריך: 
من تاريخ:                    
	     
	  עד תאריך:
حتى تاريخ:        
	     

	     
	4
	הצמדה לתוספת היוקר
ربط بغلاء المعيشة
	מתאריך: 
من تاريخ:                    
	     
	  עד תאריך:
حتى تاريخ:        
	     

	     
	5
	קרן לא משתנה (ללא ריבית והצמדה)
دين أساسي غير 
متغير (دون فائدة وربط)
	מתאריך: 
من تاريخ:                    
	     
	  עד תאריך:
حتى تاريخ:        
	     

	     
	6
	ריבית בלבד
فائدة فقط
	מתאריך:  
من تاريخ:                   
	     
	  עד תאריך:
حتى تاريخ:        
	     

	
	
	
	אחוז ריבית: %
نسبة الفائدة:
	     
	טבלת ריבית:
 جدول الفائدة:
	     
	אחוז משתנה: %
 نسبة متغيرة:
	   

	     
	7
	"ריבית בנקאית" (קרן לא צמודה)
"فائدة بنكية" (دين أساسي بدون ربط)
	מתאריך: 
من تاريخ:                    
	      
	  עד תאריך:
حتى تاريخ:        
	      

	
	
	
	אחוז ריבית: %
نسبة الفائدة:
	    
	טבלת ריבית:
 جدول الفائدة:
	     
	אחוז משתנה: %
 نسبة متغيرة:
	     

	
	
	
	צירוף ריבית לקרן (סמן):
إضافة فائدة إلى الدين الأساسي (اشر):
	☐ לפי רבעון
     كل ثلاثة أشهر
	☐ לפי חודשים,  כל   חודשים
     حسب الأشهر، كل               أشهر

	     
	8
	קרן צמודה וריבית המצטרפת לקרן
دين أساسي مع ربط وفائدة إضافة إلى الدين الأساسي
	מתאריך:
من تاريخ:                     
	      
	  עד תאריך:
حتى تاريخ:        
	      

	
	
	
	אחוז ריבית: %
نسبة الفائدة:
	    
	טבלת ריבית:
 جدول الفائدة:
	     
	אחוז משתנה: %
 نسبة متغيرة:
	     

	
	
	
	טבלת מדד:
جدول المؤشر:
	     
	אחוז הצמדה: %
 نسبة الربط:
	   

	
	
	
	צירוף ריבית לקרן (סמן):
إضافة فائدة إلى الدين الأساسي (اشر):
	☐ לפי רבעון
     كل ثلاثة أشهر
	☐ לפי חודשים,  כל   חודשים
     حسب الأشهر، كل               أشهر

	     
	9
	קרן צמודה וריבית שאינה מצטרפת לקרן
دين أساسي مع ربط وفائدة لا تضاف  إلى الدين الأساسي
	מתאריך:
من تاريخ:                     
	      
	  עד תאריך:
حتى تاريخ:        
	      

	
	
	
	אחוז ריבית: %
نسبة الفائدة:
	    
	טבלת ריבית:
 جدول الفائدة:
	     
	אחוז משתנה: %
 نسبة متغيرة:
	     

	
	
	
	טבלת מדד:
جدول المؤشر:
	     
	אחוז הצמדה: %
 نسبة الربط:
	   

	     
	10
	הצמדה למטבע
ربط بالعملة
	מתאריך:
من تاريخ:                     
	       
	  עד תאריך:
حتى تاريخ:        
	       

	
	
	
	אחוז ריבית: %
نسبة الفائدة:
	    
	טבלת ריבית:
 جدول الفائدة:
	     
	אחוז משתנה: %
 نسبة متغيرة:
	     

	
	
	
	טבלת מטבע:
جدول العملة:
	     
	אחוז הצמדה: %
 نسبة الربط:
	   

	
	
	
	צירוף ריבית לקרן (סמן):
إضافة فائدة إلى الدين الأساسي (اشر):
	☐ לפי רבעון
     كل ثلاثة أشهر
	☐ לפי חודשים,  כל   חודשים
     حسب الأشهر، كل               أشهر

	     
	13
	אחוז ריבית חד פעמית
نسبة فائدة لمرة 
واحدة
	תאריך הוספה: 
تاريخ الإضافة:                    
	      
	תוספת באחוזים: %
 إضافة بالنسب المئوية:     
	    

	     
	33
	לפי חוק פסיקת ריבית והצמדה 
وفقًا لقانون فرض فائدة وربط
	מתאריך:    
من تاريخ:           
	     
	  עד תאריך:
حتى تاريخ:            
	     

	     
	34
	ריבית אחרת בתוספת דמי פיגורים
وفقًا لقانون فرض فائدة وربط
	מתאריך:     
من تاريخ:        
	     
	עד תאריך:
حتى تاريخ
	     


1. אם הריבית או ההצמדה לקוחה מטבלה כללית המוכרת במערכת, יש לכתוב מספר הטבלה במקום המתאים.
إذا تم أخذ الفائدة  أو الربط من جدول عام معترف به في النظام، فاكتب رقم الجدول في المكان المناسب.    
2. אם הריבית או ההצמדה משתנה ואין טבלה כללית במערכת, יש למלא טופס נוסף לפתיחת הטבלה עבור הקרן והריבית 
וההצמדה המסוימת לפני הגשת הבקשה לביצוע ורק לאחר קליטתה למלא את מספר הטבלה שתקבל במקום המיועד.
إذا كانت الفائدة أو الربط متغيرة ولم يكن هناك جدول عام في النظام، فاملأ نموذجًا آخر لفتح الجدول مقابل الدين الأساسي والفائدة والربط 
المعينة قبل تقديم طلب التنفيذ وفقط بعد استيعابها املأ رقم الجدول الذي ستتلقاه في المكان المحدد.
3. פרוט טבלאות כלליות קיימות ניתן לראות בהוצאה לפועל במדור פתיחת תיקים.
يمكن رؤية تفاصيل الجداول العامة الموجودة في دائرة الإجراء في قسم فتح ملفات.
4. במקרה ויש לחשב קרן לפי מספר כללים, יש לסמן הסדר בטור המתאים ולרשום עד איזה תאריך חל הכלל: 
              בכלל 10 אין למלא תאריך. 
              في حالة حساب الدين الأساسي وفقًا لعدة قواعد، يجب الإشارة في العمود المناسب وتسجيل حتى أي تاريخ تسري القاعدة:
               لا حاجة إلى تعبئة التاريخ في قاعدة 10.
		                                                                                                         חתימת הזוכה או בא כוחו:      
		                                                                           توقيع صاحب الدين أو وكيله:
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