[image: https://encrypted-tbn3.gstatic.com/images?q=tbn:ANd9GcQcyWAy1SaM7Fh4gbkG532WexDWX5G1SBZOKInmNqFty0Xdgz04qcKfMdGf][image: ]                                                                                 	
דף הסבר:  נקיטת הליכים - פינוי / עשיית מעשה / הוספת צו עשה
صفحة شرح: اتخاذ الإجراءات - إخلاء / القيام بفعل / إضافة امر فعل



	1. הסבר מהות הבקשה
 أ.   شرح عن طبيعة الطلب

	באמצעות טופס זה ניתן להגיש בקשה להליך שניתן במסגרת פסק דין או במסגרת הליך מימוש נכס:
يمكن تقديم طلب لإجراء الذي صدر في اطار حكم او أو في اطار اجراء ممارسة العقار:
1. פינוי - הבקשה תוגש כאשר ניתן פסק דין לפינוי או לבקשת הזוכה למימוש נכס. 
الإخلاء - سيتم تقديم الطلب عند إصدار حكم بالإخلاء أو بموجب طلب ممارسة العقار.
אם ניתן פסק דין לפינוי מקרקעין והחייב לא מילא אחר פסק דין בתקופה שנקבעה באזהרה, רשאי הזוכה לפנותו מהנכס.
إذا صدر حكم بإخلاء الأرض والمدين لم يمتثل للحكم خلال الفترة المحددة في الانذار، يجوز للفائز اخلائه من العقار.
2. עשיית מעשה
القيام بعمل
3. הוספת צו עשה – הבקשה תוגש כאשר קיים בהוצאה לפועל תיק לביצוע פסק דין, וכעת מבוקש להוסיף רכיב שלא נתבקש קודם לכן
إضافة أمر فعل – سيتم تقديم الطلب عندما يتواجد في دائرة الاجراء ملف لتنفيذ حكم، ويطلب الآن إضافة مكون لم يُطلب سابقًا



	2. כיצד יש להגיש את הבקשה - דגשים
ب.  كيفية تقديم الطلب - توضيحات

	· לפני מילוי הטופס יש לשמור אותו על גבי המחשב.
قبل ملء الاستمارة يجب حفظها على الحاسوب.
· מלא את פרטי המבקש ובעניין מי מוגשת הבקשה - סעיפים 1 ו- 2 בטופס.
املأ تفاصيل مقدم الطلب وبشأن من قدم الطلب - بنود 1 و- 2 للاستمارة.
· בקשת פינוי - מלא סעיף 3 בטופס
طلب إخلاء - املأ بند 3  للاستمارة
· בקשה לעשיית מעשה - מלא סעיף 4 בטופס 
طلب للقيام بفعل - املأ بند 4 للاستمارة
· בקשה להוספת צו עשה - מלא סעיף 5 בטופס
طلب لإضافة أمر فعل - املأ بند 5 للاستمارة
· ציין מיהו הגורם המבצע את ההליך  - סעיף 6 בטופס
حدد الجهة المنفذة للإجراء - بند 6 للاستمارة
· מלא אופן תשלום אגרה אם נדרש - סעיף 7 בטופס
املأ طريقة دفع الرسوم إذا لزم الأمر - بند 7 للاستمارة
· פרט את הנימוקים לבקשתך - סעיף 9 בטופס
فصّل أسباب طلبك - بند 9 للاستمارة
· חתום בתחתית הטופס
وقّع أسفل الاستمارة
· אופן הגשה:
طريقة التقديم:
- דואר אלקטרוני / פקס: זוכה יכול לשלוח את הבקשה בפקס או מייל ללשכה בה מתנהל התיק.
  البريد الالكتروني / فاكس: يستطيع صاحب الدين ارسال الطلب عبر الفاكس او البريد الالكتروني في الدائرة التي يتم فيه 
  التعامل مع الملف.
              - שליחה בדואר: ניתן לשלוח ללשכה בה מתנהל התיק.
                ارسال عبر البريد: يمكن الإرسال إلى الدائرة حيث يتم التعامل مع الملف.
              - הגשה בלשכה: ניתן להגיש את הבקשה בלשכה בה מתנהל התיק. 
                التقديم في الدائرة: يمكن تقديم الطلب في الدائرة التي يتم فيه التعامل مع الملف.



	3. צרופות (מסמכים שחובה לצרף לבקשה)  
ج.  مرفقات (المستندات التي يجب ارفاقها الى الطلب)

	· בבקשה להוספת צו עשה - יש לצרף עותק מפסק הדין, אלא אם קיים במסמכי פתיחת התיק 
في طلب لاضافة أمر فعل - يجب إرفاق نسخة من الحكم، الا اذا تواجد ضمن مستندات فتح الملف



	4. מה הלאה?
 د.  ما التالي؟

	
· בקשתך תועבר לעיון בפני רשם ההוצאה לפועל, שהוא הגורם השיפוטי במערכת ההוצאה לפועל.
سيتم إحالة طلبك للبت امام مسجل دائرة الاجراء، وهو الهيئة القضائية في نظام الاجراء.
· ניתן להירשם לשירות קבלת החלטות רשם בדואר אלקטרוני או במסרון לנייד. רישום לשירות זה 
באמצעות האזור האישי או באמצעות נציג שירות.  אחרת, ההחלטה תשלח אליך בדואר תוך 45 ימים 
ממועד הגשת הבקשה. 
يمكن التسجيل في خدمة اتخاذ القرارات للمسجل عن طريق البريد الإلكتروني أو رسالة الى الهاتف المحمول. التسجيل لهذه الخدمة من خلال المنطقة الشخصية أو من خلال مندوب خدمة.  وإلا، سيتم إرسال قرار المسجل بالبريد في غضون 45 يومًا تقريبًا من موعد تقديم الطلب.
· באפשרותך לברר האם ניתנה החלטה באמצעות ה"אזור האישי" באתר האינטרנט או באמצעות המענה 
הממוחשב 35592* או 073-2055000, יש להזין מספר תעודת זהות ומספר תיק.
يمكنك الاستفسار ما إذا كان قد تم اتخاذ القرار من خلال "المنطقة الشخصية" على موقع الانترنت أو من خلال الرد المحوسب 35592* أو 2055000-073، يجب ادخال رقم بطاقة هوية ورقم ملف.


הטופס מנוסח בלשון זכר בלבד כדי להקל על הבנתו, אך הוא מיועד לנשים וגברים
تمت صياغة الاستمارة بصيغة المذكر من أجل تسهيل فهمها فحسب، لكنها موجهة للنساء والرجال على السواء



















	לשכת ההוצאה לפועל ב:
دائرة الاجراء في:
שם לשכה: اسم الدائرة: 
	תאריך בקשה: 
تاريخ الطلب:
     

	מספר תיק: 
رقم ملف:
     
	מספר תיק פרטני: (בקשה בתיק איחוד)
رقم الملف الفردي: (طلب في ملف التوحيد)
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1

	  פרטי המבקש
  تفاصيل مقدم الطلب

	 חייב במקרה של מס' חייבים ציין מס' חייב   זוכה במקרה של מס' זוכים ציין מס' זוכה        
      مدين في حالة عدة مدينين، يرجى الإشارة إلى رقم المدين          صاحب دين في حالة عدة أصحاب دين فصل رقم صاحب الدين
 אחר      
      اخر

	שם פרטי:
الاسم الشخصي:
	שם משפחה:
اسم العائلة:
	מספר זיהוי:
رقم الهوية:

	[bookmark: Text3]     
	     
	
     

	טלפון:
الهاتف:
	כתובת:
عنوان:
	דואר אלקטרוני:
البريد الإلكتروني:

	     
☐ מעוניין לקבל מסרונים לנייד
    معنى بتلقي رسائل هاتف محمول


	     



	         
☐ מעוניין לקבל הודעות/החלטות במייל  
    معني بتلقي اعلامات/قرارات بواسطة البريد 
    الالكتروني                          

	פרטי עו"ד:      
تفاصيل المحامي:
	
	מ.ר.      
رقم الرخصة
	



	  הבקשה מוגשת בעניין
     تم تقديم الطلب بشأن
	
	

	
חייב,  מס' חייב           אחר       

	שם פרטי:
الاسم الشخصي:
	שם משפחה:
اسم العائلة:
	מספר זיהוי:
رقم الهوية:

	     
	     
	     


































































































































































































	  פינוי
    اخلاء

	[11] בקשה למשלוח/ מסירת הודעת פינוי   
          طلب ارسال/ تسليم اخطار اخلاء
            מועד פינוי מבוקש      
            موعد الاخلاء المطلوب
[24] בקשה לפינוי
            طلب اخلاء
· ציין מספר הליך מקדים של צו הפינוי      
اكتب رقم الاجراء المسبق لأمر الاخلاء
מתאריך منذ تاريخ            עד حتى      
ציין את טווח התאריכים המבוקש אם קיים קושי לביצוע הפינוי בתאריך הנקוב.
حدد نطاق المواعيد المطلوب إذا كان هناك صعوبة في تنفيذ الاخلاء في الموعد المحدد.

· כתובת לביצוע:
عنوان للتنفيذ:    

	     
רחוב (מספר בית + מספר דירה)
شارع (رقم بيت + رقم الشقة)

	     
עיר
مدينة

	
     
מיקוד
ميكود


	                תיאור כתובת:      
                وصف العنوان:
                סימנים חיצוניים חשובים: (עבור תיאור הכתובת)      
                علامات خارجية مهمة: (لوصف العنوان)
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	  עשיית מעשה
  القيام بفعل

	  [ 8 ]  הודעה בדבר עשיית מעשה
               اخطار بشأن القيام بفعل
  [ 9 ]  עשיית מעשה
               القيام بفعل
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	  הוספת צו עשה
   إضافة امر فعل

	 [ 142]  בקשה להוספת צו עשה
                 طلب لاضافة أمر فعل

    פינוי       עשיית מעשה     החזרת חפץ     אחר
         اخلاء            القيام بفعل                إعادة غرض            آخر
    ☐ מצ"ב עותק מפסק הדין (מסמך חובה)
        مرفقة بهذا نسخة عن الحكم (مستند الزامي) 
שים לב: בקשה זו תוגש כאשר קיים בהוצאה לפועל תיק לביצוע פסק דין, וכעת מבוקש להוסיף רכיב שלא נתבקש קודם לכן.
يلفت الانتباه: سيتم تقديم هذا الطلب عندما يتواجد ملف لتنفيذ حكم ويطلب الآن إضافة مكون لم يتم طلبه مسبقًا.    









	  מבצע ההליך   יש למלא בבקשה להודעת פינוי/פינוי
  منفذ الاجراء يجب  ملء طلب اخطار الاخلاء/الاخلاء

	  מבצע ההליך (סמן את המבצע המבוקש)  
  منفذ الاجراء (اشر الى المنفذ المطلوب) 
   פקיד הוצאה לפועל 
        موظف دائرة الاجراء
   בא כוח הזוכה   
        وكيل صاحب الدين          
   בעל תפקיד מטעם הלשכה      
        صاحب وظيفة من قبل الدائرة
   בעל תפקיד מטעם בא כוח
        صاحب وظيفة من قبل وكيل
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	  אופן התשלום 
   طريقة الدفع
   סך התשלום עבור כל הליך לפי סוג הליך וכתובת הביצוע - מפורסם באתר האינטרנט ובלשכות ההוצאה לפועל      
    المبلغ الإجمالي لكل إجراء حسب نوع الإجراء وعنوان التنفيذ - منشور على موقع الانترنت وفي دوائر الاجراء

	   שובר (מזומן/ שיק בא כוח מורשה)
        سند (نقدي/ شيك وكيل مرخص)  
   כרטיס אשראי
        بطاقة الائتمان
   הרשאה לחיוב חשבון (עו"ד בלבד): اذن سحب من حساب (محامي فقط): בנק البنك       
        סניף الفرع       מס' חשבון رقم الحساب       


8

	  מסמכי חובה הנדרשים לצרף לבקשה
  المستندات الإلزامية التي يجب إرفاقها إلى الطلب

	· בבקשה להוספת צו עשה - יש לצרף עותק מפסק הדין, אלא אם קיים במסמכי פתיחת התיק
طلب لإضافة امر فعل - يجب ارفاق نسخة عن الحكم، الا اذا كان متواجدًا ضمن مستندات فتح الملف
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	  נימוקים לבקשה
   أسباب الطلب
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	חתימת המבקש או ב"כ (בחתימת ב"כ יש להוסיף חותמת לחתימה)
توقيع مقدم الطلب أو ممثله (يجب إضافة ختم إلى التوقيع)

	     
__________________
   תאריך
تاريخ
	     
__________________
שם מלא
الاسم الكامل
	[bookmark: Text1]     
__________________
חתימה 
توقيع
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