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 אגף בכיר להכשרה מקצועית
 ופיתוח כח אדם

 תחום בחינות

 –: מנהל חשבונות בסיסי שם מקצוע הבחינה

 2מקצה  –בחינה מעשית 

 80341/80315: סמל מקצוע הבחינה

 2019מועד בחינה: 

 מסלול תעשייתי

 טנוער תשע" -בחינת גמר  

 מעשי - מנהל חשבונות בסיסי

 80341/80315סמל שאלון: 

 (8128+8127למגמות )  

 

 הנחיות לנבחן,

 מבנה השאלון ומפתח וערכה:

 בשאלון שלפנייך חמישה פרקים, עליך לענות על כל השאלות:

 נקודות( 28)    .1-5חישובי שכר ממוחשבים, שאלות  -פרק ראשון

 נקודות( 44)    .6-14חשבונות ממוחשבת, שאלות  הנהלת -פרק שני

 נקודות( 14)     .15-18התאמת בנק, שאלות  -פרק שלישי

 נקודות( 8)     .19-20רישום שכר, שאלות  -פרק רביעי

 נקודות( 6)     .21-23דוחות ופלטים, שאלות  -פרק חמישי

 

 .מחשבון חומר עזר מותר לשימוש:

 הוראות מיוחדות:

 .לבדכתוב בעט ב .1

 והפלטים כולל תשובות למשגיח. וןהשאל את להחזיר יש המבחן בסיום .2

 .17%המע"מ מחושב לפי  .3

 לאחר הדפסת התדפיסים יש לציין על גבי הדף הראשון את כמות הדפים שהודפסו. .4

 שלך הזהות תעודת מספר את ,הפרטי שמך את ,הבחינה שבגוף ההנחיות לפי ,עמוד בכל הקלד .5

 .הבחינה ואת תאריך

 

 שלוש שעות וחצי. שך הבחינה:מ

 

 :הערה חשובה

קבלת שאלון הבחינה, מחברת הבחינה/דף התשובות והשימוש בהם יהוו מבחינת משרדנו אישור של ידיעת 

 ההנחיות לשמירה על טוהר הבחינות על כל המשתמע מכך ומחויבות הנבחן לפעול בהתאם.
 

 חן כאחדההנחיות כתובות בלשון זכר, אולם מכוונות לנבחנת ולנב

 !בהצלחה
 כל הזכויות שמורות למדינת ישראל© 

 אין להעתיק לצלם, לתרגם, לאחסן במאגרי מידע, לשדר או לקלוט

 שום חלק משאלון זה. –בכל אמצעי אלקטרוני, אופטי, מכני או אחר 

 לא ייעשה שימוש מסחרי ופרסומי מכל סוג שהוא ללא רשות בכתב

 שייה, המסחר והתעסוקה.מאת מנהל מחלקת הבחינות של משרד התע

 מכוונות לנבחנות ולנבחנים כאחד. ההנחיות בשאלון זה מנוסחות בלשון זכר, אך

 מס' מחברת
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 נקודות( 28חישובי שכר ממוחשבים ) – פרק ראשון 

 .(נקודות 2) והגדרת עובדיםהקמת חברה 

עוסק ו ,נורית שוורץהעסק  ת, העסק מנוהל על ידי בעל"טק-תיק" העסקשכר את ההקם בתוכנת  .1

 :להלןשלפי הפרטים וזאת , תיקים יוקרתיים לנשיםמכירת ב

 

 , 7526379 , ראשון לציון מיקוד130ציון  :וטלפון כתובת

 03-5023311 :טלפון

 040112233 :מס' תיק במס הכנסה

 926556557 :ס' תיק ניכויים מס הכנסה וביטוח לאומימ

 חודשי  :תקופת דיווח למס הכנסה וביטוח לאומי

 ימים  5  :ודה בשבועמס ימי עב

  26 –רחובות   :פקיד שומה

 

 (נקודות 7) :כמפורט להלן אורן שורר" את פרטי העובד טק-תיק" עסקהגדר ב .2

 שורר אורן  :שם עובד/ת

 027842236  :מס' תעודת זהות

 זכר :מין

 17.11.1976 :תאריך לידה

 03-5126678 :, טלפון7526380, מיקוד ראשון לציון 11הסנונית  :כתובת

 לאומית  :חברות בקופת חולים

 01.11.2010 :תאריך תחילת עבודה

 רווק  :מצב משפחתי

  Oren762@gmail.com :דואר אלקטרוני

 חודשי   :סוג עובד
 

 .(נקודות 2) :להלןשלפי הפרטים  אורן שורר על שם העובדהבאות  הקופותאת הגדר  .3
 

 עובד מעביד סוג קופה שם הקופה

  קרן השתלמות פיצויים פנסיה) גמל (  

 6% - 8.33% 7.5% פנסיה   שומרה

 2.5% 7.5% - - קרן השתלמות  עתידית

 הניכויים לפנסיה והשתלמות יש לבצע רק על רכיבי שכר היסוד .
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 : לפי הפירוט להלן 1720.12" בחודש אורן שוררנתוני המשכורת של העובד "ערוך את  .4
 ( נקודות 4)
 

 ש"ח 13,950 :ברוטושכר יסוד 
 22 :12.2017בחודש ימי עבודה 

 186  :שעות עבודה
 10 :12.2017בחודש  125%שעות נוספות לפי 

  ₪ 300 :ברוטו 12.2017 בחודש החזר נסיעות לעבודה

 

 

 12.2017וב משכורת לחודש לעיל, ערוך חיש 4-1לאחר קליטה ועדכון של כל הנתונים בפרטים  .5

 להלן: שמוגדרות ו/או בצע את המשימות על השאלות והשב 

 נקודה(. 1". )אורן שוררשל העובד " 101הדפס טופס   .א

  נקודות(. 2. )2017.12" לחודש אורן שוררהדפס תלוש משכורת של העובד "  .ב

  ?2017.12בחודש  סך כל הניכויים מהעובדמהו  ,על פי תלוש השכר שהפקת  .ג

 לסמן את התשובה על גבי תלוש המשכורת עצמו. אפשרנקודות(.  2)

בחודש  "אורן שוררשל העובד " השכר נטומהו  ,על פי תלוש השכר שהפקת  .ד

 לסמן את התשובה על גבי תלוש המשכורת עצמו.נקודות(. אפשר  2? )72.2011

 (.נקודות 2. )2017.12לחודש  ולביטוח לאומי למס הכנסה 102הדפס טופס   .ה

 נקודות(. 2. )12.2017 שהדפס פקודת משכורת לחוד  .ו

 נקודות( 2הדפס דוח פירוט קופות גמל וקרנות השתלמות. )  .ז

 



 

 13מתוך  4עמוד 
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 נקודות( 44הנהלת חשבונות ממוחשבת ) - פרק שני 

יש  כמו כןלעיל,  1בסעיף שלפי הפרטים  "טק-תיק" עסקהאת הקם בתוכנת הנהלת החשבונות  .6

 .(נקודות 2) :ים כמפורט להלןילהגדיר בתוכנת הנהלת החשבונות את הפרטים הכלל

 .040112233עוסק מורשה:  מספר .א

  .ללא הגבלת תאריכי ערך ואסמכתא .ב

 .17%שיעור המע"מ יוגדר על  .ג

 .2%עור מקדמות מס הכנסה יוגדר על שי .ד

 שם החברה כאמור בתוספת. :בכותרת להדפסה של החברה יש להקליד .ה

 (.תאריך הבחינה ________ __________ז"תהנבחן ______)שם 

 {(01.01.2018, 111222333 ז"ת, פלוני אלמוני) ,תיקטק} דוגמהל

 

 אינדקס קבוצות חשבון 

  )קודי מיון בחשבונות( לפי האמור להלן:קבוצות חשבון  יש להגדיר בתוכנת הנהלת החשבונות .7

 .נקודות( 3)

 

 קבוצת חשבון

 מכירות נטו

 המכירותעלות 

 הוצאות מכירה

 הוצאות הנהלה וכלליות

 , נטוהוצאות מימון

 אחרות הוצאות() הכנסות

 ובנקים ות קופ

  לקוחות

 רכוש קבוע

 והמחאות לפירעון ספקים

 ועובדים סדותומ

 זכאים אחרים

 הון עצמי

 

 .(נקודות 1) .אינדקס קבוצות החשבון הדפס את .8



 

 13מתוך  5עמוד 

 אגף בכיר להכשרה מקצועית
 ופיתוח כח אדם

 תחום בחינות
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 אינדקס חשבונות חשבונות ו 

 .נקודות( 7) :הבאיםהחדשים בתוכנת הנהלת החשבונות את החשבונות  /פתחהקםר/הגד .9

 

שם הקבוצהשם החשבוןשם הקבוצהשם החשבון

קופות ובנקיםשיקים לגביה16מכירות נטומכירות1

רכוש קבועריהוט וציוד משרדי17מכירות נטוהחזרות מלקוחות2

רכוש קבועפחת שנצבר ריהוט וציוד משרדי 18עלות המכירותקניות3

ספקים והמחאות לפירעוןספק - נכסי נדל"ן בע"מ  19עלות המכירותמלאי 401.01.2017

מוסדות ועובדיםחו"ז מע"מ20הוצאות מכירההוצאות פרסום5

מוסדות ועובדיםמע"מ עסקאות21הוצאות הנהלה וכלליותהוצאות חשמל6

מוסדות ועובדיםמס תשומות22הוצאות מימון , נטו עמלות בנק 7

מוסדות ועובדיםחו"ז אורן שורר, עובד 23הוצאות הנהלה וכלליותהוצאות טלפון8

מוסדות ועובדיםחו"ז מס הכנסה24הוצאות הנהלה וכלליותהוצאות משכורת9

מוסדות ועובדיםחו"ז ביטוח לאומי 25הוצאות הנהלה וכלליותהוצאות סוציאליות ונלוות 10

מוסדות ועובדיםחו"ז קרן השתלמות 26הוצאות הנהלה וכלליותהוצאות שכירות מבנה11

מוסדות ועובדיםחו"ז פנסיה וגמל 27קופות ובנקיםעו"ש בנק אביבים, סניף 606, חשבון מס' 1262555

הון ועודפיםמשיכות פרטיות - בעלים 28קופות ובנקיםקופות שיקים13

הון ועודפיםהון נורית שוורץ - בעלים29לקוחותלקוח - מותג לאשה בע"מ 14

קופות ובנקיםשיקים לקבל15

חשבונות להגדרה והקמה

 

 

 .(נקודות 1) .שמור את אינדקס החשבונות והדפס אותו .10
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   30.11.2017ליום  יתרות פתיחה 

  )יתרות פתיחה(: 2017.30.11ליום  "טק-תיק"להלן יתרת חשבונות מאזן הבוחן של העסק 

זכות חובהשם החשבון 

2,150,333מכירות1  

       22,503החזרות מלקוחות2

1,050,300קניות3  

    322,500מלאי 401.01.2017

    160,400הוצאות פרסום5

       21,670הוצאות חשמל6

         6,780עמלות בנק 7

       20,515הוצאות טלפון8

    167,402הוצאות משכורת9

       50,639הוצאות סוציאליות ונלוות 10

       55,000הוצאות שכירות מבנה  11

    132,330עו"ש בנק אביבים, סניף 606, חשבון מס' 1262555

       20,000קופות שיקים13

    220,000ריהוט וציוד משרד 14

    123,200פחת נצבר ריהוט וציוד משרדי 15

       12,704חו"ז מע"מ16

       10,340חו"ז אורן שורר, עובד 17

    300,000משיכות פרטיות - בעלים 18

    253,462הון נורית שוורץ - בעלים19

2,550,039סה"כ   2,550,039  

יתרות מאזן בוחן ליום 30.11.2017 בש"ח

תיק-טק  

 

 

 .(נקודות 10) .30.11.2017ת יתרות הפתיחה ליום א 1 מספר במנההזן/הקלד  .11

 

 .(נקודות 2) .למאגר/קובץ קבוע 1 מספראת מנה והדפס  /עדכןקלוט .12

 רישום פעולות יומן על פי מסמכים 

 . 7201 דצמברחודש ב "טק-תיק"( מפעילותו של העסק 1-6מסמכים ) שהישלפניך 

. כטיוטה בלבדפקודות יומן ידני המשמש  רישוםניתן להיעזר בטבלה המצורפת אחרי כל מסמך לצורך 

 הניקוד יינתן על רישום פקודות היומן בתוכנת הנהלת החשבונות בלבד.

 

  םוזאת על פי סדר הופעת 1-5פי המסמכים -היומן על קודותאת פ 2 מספר במנה הזן/הקלד/רשום .13

 (.נקודות לסעיף זה 15בסה"כ  ,נקודות לכל מסמך 3) בבחינה.

 

 .(ותנקוד 3). קובץ הקבועמאגר/ל 2את מנה מספר והדפס  קלוט/עדכן .14
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 :1מסמך מספר  

 

01/12/2017תאריך:

62555עו"ש 

מספר חשבון סוג חשבון מאת :

20200פעולה מס' 

סה"כ כמות ערךמספר שיקז.פבנקסניףמספר חשבון סכום בשיק 

20,000                            125664042001.12.201755110

20,000                        

סה"כ מזומניםסה"כ שיקים

הפקדת מזומן/שיקים בנק אביבים 

סניף הים 606

תיק-טק

ציון 130, ראשון לציון 7526379

מזומנים שיקים

 

 

 :פקודת היומן

 
מס'

זכות חובה פרטיםז.פאסמכתא זכות חובה תאריך

סכום בש"ח שם החשבון 
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 מסלול תעשייתי

 :2 מסמך מספר 

 

05.12.2017תאריך : 

515266777ע.מ. מס' מותג לאשה בע"מ 

רמת אביב, ת"א 

סה"כ מחיר ליחידה 

800                     40,000.00   

700                     42,000.00   

   82,000.00סה"כ 

   13,940.00מע"מ 17%

   95,940.00סה"כ כולל מע"מ 

31.12.2017זמן פירעון 

חתימה 

חשבונית מס מס' 5288

עוסק מורשה מס' תיק-טק

040112233ציון 130, ראשון לציון 7526379

03-5023311

תיקי משי דגם 60602

לכבוד 

העתק

פרטים כמות 

תיק עור דגם 50601

רונית שוורץ
 

 

 

 :פקודת היומן

 
מס'

זכות חובה פרטיםז.פאסמכתא זכות חובה תאריך

סכום בש"ח שם החשבון 
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 :3מסמך מספר  

 

05.12.2017תאריך : 

העתק

סכום זמן פירעון סניף בנק מס' חשבון מספר המחאה  
10065070130151090031.12.201795,940        

        95,940סה"כ המחאות 

              -מזומן

              -כרטיס אשראי 

              -ניכוי מס במוקר 31.12.2017זמן פירעון 

        95,940סה"כ תקבול 

חתימה 

קבלה מס' 6081

עוסק מורשה מס' תיק-טק

040112233ציון 130, ראשון לציון 7526379

03-5023311

מותג לאשה בע"מ ע.מ. 515266777נתקבל מאת : 

רמת אביב, ת"א כתובת : 

חשבונית מס מס' 5288עבור : 

רונית שוורץ
 

 

 :פקודת היומן

 
מס'

זכות חובה פרטיםז.פאסמכתא זכות חובה תאריך

סכום בש"ח שם החשבון 

 

 



 

 13מתוך  10עמוד 

 אגף בכיר להכשרה מקצועית
 ופיתוח כח אדם

 תחום בחינות

 –: מנהל חשבונות בסיסי שם מקצוע הבחינה

 2מקצה  –בחינה מעשית 

 80341/80315: סמל מקצוע הבחינה

 2019מועד בחינה: 

 מסלול תעשייתי

 :4מסמך מספר  

 

06.12.2017תאריך:

62555עו"ש 

מספר חשבון סוג חשבון מאת :

30300פעולה מס' 

מספר שיקז.פבנקסניףמספר חשבון סכום בשיק 

 סה"כעמלה מס' שיקים 70130159001031.12.2017100650                            95,940

12020                     

95,940                        20               

סה"כ עמלה חתימת פקיד הבנק  סה"כ שיקים

חשבונך חויב בעמלה כדלקמן : 

אבי דובדבני 

הפקדת שיקים לגביה/משמרת בנק אביבים 

סניף הים 606

תיק-טק

הערותשיקים

ציון 130, ראשון לציון 7526379

 
 

 :פקודת היומן

 
מס'

זכות חובה פרטיםז.פאסמכתא זכות חובה תאריך

סכום בש"ח שם החשבון 

 



 

 13מתוך  11עמוד 

 אגף בכיר להכשרה מקצועית
 ופיתוח כח אדם

 תחום בחינות

 –: מנהל חשבונות בסיסי שם מקצוע הבחינה

 2מקצה  –בחינה מעשית 

 80341/80315: סמל מקצוע הבחינה

 2019מועד בחינה: 

 מסלול תעשייתי

 :5מסמך מספר  

 

10.12.2017תאריך : 

040112233ע.מ. מס' 

סה"כ מחיר ליחידה 

5,000                                  5,000.00       

-                

       5,000.00סה"כ הערות: 

          850.00מע"מ 17%

       5,850.00סה"כ כולל מע"מ 

סכום זמן פירעון מס' חשבוןסניף בנק שיק מס' 

       6066255510.12.20175,850.00אביבים70300

       5,850.00סה"כ שיקים 

                -כרטיס אשראי/העברה בנקאית 

                -מזומן 

                -ניכוי במקור 

       5,850.00סה"כ תקבולים במילים: 

נכסי נדל"ן בע"מחתימה :

חמשת אלפים שמונה מאות וחמישים ₪ .

נתקבל 

עוסק מורשה מס' נכסי נדל"ן בע"מ 

512669555בר כוכבא 66, ראשון לציון 

03-5021000

חשבונית מס/קבלה מס' 768

לכבוד 

תיק-טק

מקורציון 130, ראשון לציון 7526379

פרטים כמות 

דמי שכירות לחודש 112/2017

 
 

 :פקודת היומן

 
מס'

זכות חובה פרטיםז.פאסמכתא זכות חובה תאריך

סכום בש"ח שם החשבון 

 

 



 

 13מתוך  12עמוד 

 אגף בכיר להכשרה מקצועית
 ופיתוח כח אדם

 תחום בחינות

 –: מנהל חשבונות בסיסי שם מקצוע הבחינה

 2מקצה  –בחינה מעשית 

 80341/80315: סמל מקצוע הבחינה

 2019מועד בחינה: 

 מסלול תעשייתי

 נקודות( 14התאמת בנק ) - פרק שלישי 

 : 606סניף "הים"  כפי שהתקבל מבנק אביבים "טק-תיק"של העסק  בנקבעו"ש דף תנועות חשבון להלן 

12דף מידע מס' 

01/01/2017לתקופה מ -

62555חשבון עו"ש מס' 31/12/2017עד 

ח/זיתרהזכות חובהפרטים אסמכתא תאריך ערך 

132,330.00יתרה מדף קודם01/12/2017 ז 

152,330.00    20,000הפקדת שיק 01/12/201755110 ז 

141,990.00             10,340שיק01/12/201770298 ז 

141,970.00                    20עמלת ממסרים06/12/201740400 ז 

136,120.00               5,850שיק10/12/201770300 ז 

123,416.00             12,704שיק 15/12/201770299 ז 

219,356.00    95,940גביית שיק / מממסרים דחויים 31/12/2017100650 ז 

219,120.00             236.00דמי ניהול31/12/2017888 ז 

בנק אביבים

תיק-טק

ציון 130 , ראשון לציון מיקוד  7526379

סניף הים 606

 

 

 .(נקודות 3) , במודול התאמות בנקים.שבונותבתוכנת הנהלת החתנועות הבנק הנ"ל  את קלוט .15

 

  :2017.12תנועות הבנק לחודש  אודות להלן פרטים נוספים .16

 טרם נרשם בספרים. ,11.2017עבור שכר  ,ןשורר אור, לטובת העובד 70298 מספרשיק  .א

 , טרם נרשם בספרים.11.2017לטובת מע"מ, בגין דוח מע"מ לתקופה  70299 מספרשיק  .ב

 ., טרם נרשמו בספרים₪ 236דמי הניהול בסך  .ג

ונגבה. הפעולה  גבייה, הוצג ל06.12.2017בבנק ביום  גבייהשנמסר ל 100650 מספרשיק  .ד

 טרם נרשמה בספרים.

 

, וקלוט/עדכן והדפס את המנה 3 מספר במנהלעיל  16דות יומן שטרם בסעיף רשום פקו .17

 (.נקודות 8לקובץ/מאגר קבוע. )

 

של חשבון  (דרך מודול התאמות בנקים בתוכנת הנהלת החשבונות) "ידנית"התאמה  ועדכןערוך  .18

 .(נקודות 3) .הדפס דוח התאמת בנק לאחר העדכון הבנק,

 

 

 



 

 13מתוך  13עמוד 

 אגף בכיר להכשרה מקצועית
 ופיתוח כח אדם

 תחום בחינות

 –: מנהל חשבונות בסיסי שם מקצוע הבחינה

 2מקצה  –בחינה מעשית 

 80341/80315: סמל מקצוע הבחינה

 2019מועד בחינה: 

 מסלול תעשייתי

 ות(נקוד 8פרק רביעי: משכורת ) 

 :ממוחשבת פקודת יומן משכורת

)ו(  5שהפקת בסעיף פי פקודת המשכורת -פקודת משכורת, על,  4 מספר במנה הזן/הקלד/רשום .19

 .(נקודות 6) בפרק ראשון.

 

 .(ותנקוד 2) .לקובץ/מאגר קבוע 4 מספר את מנהקלוט/עדכן והדפס  .20

 

 נקודות( 6) פלטיםפרק חמישי: דוחות ו
 

 :ופלטיםדוחות 

 

 .(נקודות 2) .30.11.2017בוחן יתרות פתיחה ליום  הדפס מאזן .21

 

 .(נקודות 2) .2017 דצמברהדפס מאזן תנועות לחודש  .22

 

הוצאות , עו"ש בנק:  31.12.2017הבאים, הגבל תאריך ליום  הדפס את כרטיסי החשבון .23

 .(נקודות 2) .שכירות מבנה

 

 

 

 

 

 

 !בהצלחה

 

 


